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Polityka i procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem 
 

Preambuła, czyli wstęp do dokumentu 
 

Naczelną zasadą wszystkich działań podejmowanych przez pracowników 
zatrudnionych w Szkole Podstawowej im.Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie  
jest działanie dla dobra dziecka i w jego najlepszym interesie. Pracownicy  traktują 
dziecko z szacunkiem oraz uwzględniają jego potrzeby. Niedopuszczalne jest 
stosowanie przez pracowników wobec dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie. 
Pracownicy realizując te cele, działają w ramach obowiązującego prawa, statutu 
szkoły, wprowadzonych regulaminów oraz powierzonych im kompetencji określonych 
w zawartych indywidualnych umowach oraz zakresach czynności.  
 
    Podstawy prawne Polityki i procedur ochrony dzieci przed krzywdzeniem 
• Konwencja o prawach dziecka przyjęta przez Zgromadzenie Ogólne Narodów 
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991r. Nr 120, poz. 526 z późn. 
zm.) 
• Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 
483 z późn. zm.) 
• Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1359) 
• Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks rodzinny i opiekuńczy 
oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 1606). 
• Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na 
tle seksualnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 z późn. zm.) 
• Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy domowej (t.j. Dz. U. z 
2021 r. poz. 1249). 
• Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 z 
późn. zm.). 
• Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (t.j. Dz. U. z 2022 
r. poz. 1375 z późn. zm.). 
• Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z 
późn. zm.) -art. 23 i 24 
• Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1550 z późn. zm.). 
 
Słowniczek pojęć używanych w dokumencie Polityka i procedury ochrony 
dzieci przed krzywdzeniem 
                                                                                
                                                                 §1. 
1. Pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracę, umowy 
cywilnoprawnej a także wolontariusz i stażysta. 
2. Dzieckiem jest każda osoba do ukończenia 18. roku życia.  
3. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w 
szczególności jego rodzic lub opiekun prawny. W myśl niniejszego dokumentu 
opiekunem jest również rodzic zastępczy.  
4. Zgoda rodzica dziecka oznacza zgodę co najmniej jednego z rodziców dziecka. 
Jednak w przypadku braku porozumienia między rodzicami dziecka należy 
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poinformować rodziców o konieczności rozstrzygnięcia sprawy przez sąd rodzinny.  
5. Przez krzywdzenie dziecka należy rozumieć popełnienie czynu zabronionego lub 
czynu karalnego na szkodę dziecka przez jakąkolwiek osobę, w tym pracownika, lub 
zagrożenie dobra dziecka, w tym jego zaniedbywanie.  
6. Osoba odpowiedzialna za internet to wyznaczony przez kierownictwo placówki 
członek personelu, sprawujący nadzór nad korzystaniem z internetu przez dzieci na 
terenie placówki oraz nad bezpieczeństwem dzieci w internecie. 
7. Osoba odpowiedzialna za Politykę ochrony dzieci przed krzywdzeniem to 
wyznaczony przez dyrektora szkoły pracownik sprawujący nadzór nad realizacją 
Polityki ochrony dzieci przed krzywdzeniem w placówce. 
8. Dane osobowe dziecka to wszelkie informacje umożliwiające identyfikację dziecka.  
 
             Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci 
                                                                              
                                                                 §2. 
1. W placówce wyznacza się osobę odpowiedzialną za wdrożenie Polityki, jej 
przestrzeganie i monitorowanie użyteczności zapisów w niej zawartych, dbanie o łatwy 
dostęp do aktualnej wersji dokumentu. Funkcję tę pełni jeden z wicedyrektorów 
odpowiedzialny za pomoc psychologiczno-pedagogiczną. Spośród personelu 
wskazuje osoby, które będą odpowiedzialne za: 
a/ przygotowanie pracowników do stosowania standardów, 
b/ przyjmowanie zgłoszeń o zdarzeniach zagrażających małoletniemu i udzielaniu mu 
wsparcia, 
c/składanie zawiadomień o podejrzeniu popełnienia przestępstwa na szkodę 
małoletniego, zawiadomienie sądu opiekuńczego oraz wszczynanie procedury 
„Niebieskiej Karty”. 
2.Pracownicy posiadają wiedzę i w ramach wykonywanych obowiązków zwracają 
uwagę na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci. 
3. W przypadku zidentyfikowania czynników ryzyka członkowie personelu placówki 
podejmują rozmowę z rodzicami, przekazując informacje na temat dostępnej oferty 
wsparcia i motywując ich do szukania dla siebie pomocy. 
4. Pracownicy monitorują sytuację i dobrostan dziecka. 
 
                                               Zasady rekrutacji pracowników     
(współpracowników/wolontariuszy/stażystów/praktykantów) 
                                                               
                                                                 § 3. 
Rekrutacja członków personelu placówki odbywa się zgodnie z zasadami 
bezpiecznej rekrutacji personelu. Zasady stanowią Załącznik nr 1 do niniejszej 
Polityki. 
 
                               Zasady bezpiecznych relacji pomiędzy pracownikami 
(współpracownikami/wolontariuszami/stażystami/praktykantami)   szkoły a 
dziećmi 
                                                                 § 4. 
Pracownicy  znają i stosują zasady bezpiecznych relacji dorosły–dziecko ustalone w 
szkole. Zasady stanowią Załącznik 2 do niniejszej Polityki. 
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        Procedury interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka 
Pracownicy  znają i stosują procedury interwencji w przypadku podejrzenia 
krzywdzenia dziecka  ustalone w placówce. Zasady stanowią Załącznik 3 do 
niniejszej Polityki.       
                                                                                
                                                                 §5. 
1. W przypadku powzięcia przez pracownika podejrzenia, że dziecko jest krzywdzone, 
ma on obowiązek sporządzenia notatki służbowej i przekazania uzyskanej informacji 
wychowawcy/pedagogowi/psychologowi/kierownictwu placówki. 
2. Punktem wyjścia każdej skutecznej interwencji powinna być rzetelna diagnoza 
sytuacji, polegająca na uzyskaniu jak najpełniejszych odpowiedzi na następujące 
pytania: 
 

 
                                                                 §6. 
1. Wychowawca/pedagog/psycholog (do wyboru) wzywa opiekunów dziecka, którego 
krzywdzenie podejrzewa, oraz informuje ich o podejrzeniu. 
2. Wychowawca/pedagog /psycholog (do wyboru) powinien sporządzić opis sytuacji 
szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie rozmów z dzieckiem, nauczycielami, 
wychowawcą i rodzicami, oraz plan pomocy dziecku. 
3. Plan pomocy dziecku powinien zawierać wskazania dotyczące: 
a. podjęcia przez szkołę działań w celu zapewnienia dziecku bezpieczeństwa, w tym 
zgłoszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji; 
b. wsparcia, jakie szkoła zaoferuje dziecku; 
c. skierowania dziecka do specjalistycznej placówki pomocy dziecku, jeżeli istnieje 
taka potrzeba. 
 
                                                                  §7. 
1. W przypadkach bardziej skomplikowanych (dotyczących wykorzystywania 
seksualnego oraz znęcania się fizycznego i psychicznego o dużym nasileniu) dyrektor 
szkoły powołuje zespół interwencyjny, w skład którego mogą wejść:  
pedagog/psycholog, wychowawca dziecka, kierownictwo placówki, inni członkowie 
pracowników mających wiedzę o krzywdzeniu dziecka lub o dziecku (dalej określani 
jako: zespół interwencyjny). 
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2. Zespół interwencyjny sporządza plan pomocy dziecku, na podstawie opisu 
sporządzonego przez wychowawcę/pedagoga/psychologa oraz innych, uzyskanych 
przez członków zespołu, informacji. 
3. W przypadku gdy podejrzenie krzywdzenia zgłosili opiekunowie dziecka, powołanie 
zespołu jest obligatoryjne. Zespół interwencyjny wzywa opiekunów dziecka na 
spotkanie wyjaśniające, podczas którego może zaproponować opiekunom 
zdiagnozowanie zgłaszanego podejrzenia w zewnętrznej, bezstronnej instytucji. Ze 
spotkania sporządza się protokół. 
 
                                                                §8. 
1. Plan pomocy dziecku jest przedstawiany przez wychowawcę we współpracy z 
pedagogiem/psychologiem opiekunom z zaleceniem współpracy przy jego realizacji  
( schemat ścieżki interwencji prawnej – stanowi załącznik 4a do niniejszej 
Polityki). 
2. Wychowawca/pedagog/psycholog informuje opiekunów o obowiązku placówki 
zgłoszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji 
(prokuratura/policja lub sąd rodzinny, ośrodek pomocy społecznej ( wzór wniosku o 
wgląd w sytuację  rodziny dziecka – stanowi załącznik 4b; wzór zawiadomienia 
o podejrzeniu popełnienia przestępstwa wobec dziecka– stanowi załącznik 4c 
do niniejszej Polityki) bądź przewodniczący zespołu interdyscyplinarnego – 
procedura „Niebieskie Karty” – w zależności od zdiagnozowanego typu krzywdzenia i 
skorelowanej z nim interwencji). 
3. Po poinformowaniu opiekunów przez wychowawcę/pedagoga/psychologa – 
zgodnie z punktem poprzedzającym – dyrektor składa zawiadomienie o podejrzeniu 
przestępstwa do prokuratury/policji lub wniosek o wgląd w sytuację rodziny do sądu 
rejonowego, wydziału rodzinnego i nieletnich, ośrodka pomocy społecznej lub przesyła 
formularz „Niebieska Karta – A” do przewodniczącego zespołu interdyscyplinarnego ( 
schemat przebiegu procedury „Niebieskiej Karty” stanowi załącznik 4d do 
Polityki; wzór „Niebieska Karta-A” stanowi załącznik 4e do Polityki). 
4. Dalszy tok postępowania leży w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie 
poprzedzającym. 
5. W przypadku gdy podejrzenie krzywdzenia zgłosili opiekunowie dziecka, a 
podejrzenie to nie zostało potwierdzone, należy o tym fakcie poinformować opiekunów 
dziecka na piśmie. 
 
                                                                  §9. 
1. Z przebiegu interwencji sporządza się kartę interwencji, której wzór stanowi 
Załącznik nr 4f do niniejszej Polityki. Kartę załącza się do indywidualnej teczki 
dziecka. 
2. Pracownicy i inne osoby, które w związku z wykonywaniem obowiązków służbowych 
podjęły informację o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym związane, są 
zobowiązane do zachowania tych informacji w tajemnicy, wyłączając informacje 
przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach działań interwencyjnych. 
 
       Zasady ochrony danych osobowych oraz wizerunku dzieci w szkole  
                                                                              
                                                               §10. 
1. Szkoła zapewnia najwyższe standardy ochrony danych osobowych dzieci zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. 
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2. Szkoła, uznając prawo dziecka do prywatności i ochrony dóbr osobistych, zapewnia 
ochronę wizerunku dziecka 
3. Wytyczne dotyczące zasad publikacji wizerunku dziecka stanowią Załącznik nr 
5 do niniejszej Polityki. 
 
                                                                §11. 
1. Pracownikom  nie wolno umożliwiać przedstawicielom mediów utrwalania wizerunku 
dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie głosu dziecka) na terenie placówki 
bez pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka. 
2. W celu uzyskania zgody, o której mowa powyżej, personel  może skontaktować się 
z opiekunem dziecka i ustalić procedurę uzyskania zgody. Niedopuszczalne jest 
podanie przedstawicielowi mediów danych kontaktowych do opiekuna dziecka – bez 
wiedzy i zgody tego opiekuna. 
3. Jeżeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegół całości, takiej jak: zgromadzenie, 
krajobraz, publiczna impreza, zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie 
wizerunku dziecka nie jest wymagana. 
 
                                                             §12. 
1. Upublicznienie przez pracowników wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek 
formie (fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica lub 
opiekuna prawnego dziecka. 
2. Pisemna zgoda, o której mowa w ust. 1., powinna zawierać informację, gdzie będzie 
umieszczony zarejestrowany wizerunek i w jakim kontekście będzie wykorzystywany 
(np. że umieszczony zostanie na stronie youtube.com w celach promocyjnych). 
 
        Zasady bezpiecznego korzystania z internetu i mediów elektronicznych  
  
                                                               §13. 
1. Szkoła, zapewniając dzieciom dostęp do internetu, jest zobowiązana podejmować 
działania zabezpieczające dzieci przed dostępem do treści, które mogą stanowić 
zagrożenie dla ich prawidłowego rozwoju; w szczególności należy zainstalować i 
aktualizować oprogramowanie zabezpieczające. Zasady bezpiecznego korzystania 
z internetu i mediów elektronicznych stanowią Załącznik nr 6 do niniejszej 
Polityki.  
2. Na terenie szkoły dostęp dziecka do internetu możliwy jest pod nadzorem 
nauczyciela na zajęciach komputerowych lub innych zajęciach z wykorzystaniem 
internetu. 
3. W przypadku dostępu realizowanego pod nadzorem nauczyciela, ma on obowiązek 
informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z internetu.  Czuwa on 
także nad bezpieczeństwem korzystania z internetu przez dzieci podczas lekcji. 
4. Nauczyciel prowadzący zajęcia ma obowiązek okresowego informowania dzieci o 
zasadach bezpiecznego korzystania z internetu. 
5. Szkoła  zapewnia stały dostęp do materiałów edukacyjnych, dotyczących 
bezpiecznego korzystania z internetu przy komputerach, z których możliwy jest dostęp 
swobodny.  
 
                                                                §14. 
1. Osoba odpowiedzialna za internet zapewnia, aby sieć internetowa placówki była 
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zabezpieczona przed niebezpiecznymi treściami, instalując i aktualizując 
odpowiednie, nowoczesne oprogramowanie. 
2. Wymienione w ust. 1. oprogramowanie jest aktualizowane przez wyznaczonego 
pracownika w miarę potrzeb, przynajmniej raz w miesiącu.  
3. Wyznaczony pracownik przynajmniej raz w miesiącu sprawdza, czy na komputerach 
ze swobodnym dostępem, podłączonych do internetu nie znajdują się niebezpieczne 
treści. W przypadku znalezienia niebezpiecznych treści,   stara się ustalić, kto korzystał 
z komputera w czasie ich wprowadzenia. 
4. Informację o dziecku, które korzystało z komputera w czasie wprowadzenia 
niebezpiecznych treści, przekazuje dyrektorowi, który aranżuje dla dziecka rozmowę z 
wychowawcą/ psychologiem lub pedagogiem. 
5. Wychowawca/ pedagog/psycholog przeprowadza z dzieckiem, o którym mowa w 
punktach poprzedzających, rozmowę na temat bezpieczeństwa w internecie.  
6. Jeżeli w wyniku przeprowadzonej rozmowy wychowawca/ pedagog/psycholog 
uzyska informację, że dziecko jest krzywdzone, podejmuje działania opisane w 
rozdziale dotyczącym procedur interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia 
dziecka.  
 
                                                         Monitoring 
 

                                                              §15.  
1. Osoby odpowiedzialne za szkolenie pracowników  w zakresie stosowania 

standardów to dyrektor/wicedyrektor  szkoły i pedagog szkolny/psycholog szkolny. 
2. Dyrektor szkoły w szczególności:  

1) przekazuje informacje prawne oraz nadzoruje przestrzeganie ustalonych 
standardów; 

2) monitoruje przepływ informacji o standardach obowiązujących w szkole do 
rodziców, uczniów, pracowników; 

3) przeprowadza wśród pracowników, raz na 12 miesięcy, ankietę monitorującą 
poziom realizacji Polityki. Wzór ankiety stanowi Załącznik nr 7 do niniejszej 
Polityki. 

4) organizuje w miarę potrzeb i możliwości szkolenia z ekspertami zewnętrznymi. 
3. Wicedyrektor w szczególności: 

1) szkoli personel; 
2) dokonuje opracowania wypełnionych przez pracowników  ankiet. Sporządza na 

tej podstawie raport z monitoringu, który następnie przekazuje dyrektorowi 
szkoły, 

3) wprowadza do Polityki niezbędne zmiany i ogłasza personelowi placówki nowe 
brzmienie Polityki 

4) aktualizuje informacje o standardach na stronie szkoły. 
4. Pedagog szkolny/psycholog w szczególności: 

1) omawia pragmatykę wdrażania procedur; 
5. Zasady przygotowania personelu do stosowania standardów: 

1) informacja o standardach obowiązujących w szkole oraz związanych z tym 
regulacjach prawnych – dostępna dla każdego pracownika szkoły na stronie 
szkoły, a także gabinecie wicedyrektora, pedagoga i psychologa szkolnego; 

2) przed rozpoczęciem roku szkolnego organizowane jest szkolenie dotyczące 
standardów obowiązujących w szkole; 

3) nowozatrudnieni pracownicy szkoleni w pierwszym tygodniu pracy; 
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4) dokumentowanie działań może się odbywać w szczególności poprzez ogłoszenie 
do nauczycieli przez e-dziennik (wydruk), przygotowanie listy obecności ze 
szkoleń, w przypadku indywidualnego instruktażu – zapis w dokumentacji 
wicedyrektora. 

                                                       Przepisy końcowe 
 
                                                                § 16. 
1. Polityka wchodzi w życie z dniem jej ogłoszenia. 
2. Ogłoszenie następuje w sposób dostępny dla pracowników, w szczególności 
poprzez wywieszenie w miejscu ogłoszeń dla pracowników, rodziców i uczniów  lub 
poprzez przesłanie jej tekstu drogą elektroniczną. 
 

Anna Rusinowska 
Dyrektor Szkoły Podstawowej w Mszczonowie 

 
Polityka i procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem została wprowadzona w życie 
zarządzeniem Nr 1/2024 Dyrektora Szkoły  z dnia 12 stycznia 2024 r., a opublikowana 
na stronie szkoły www.sp.mszczonow.pl  dnia 13 lutego 2024 r. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.sp.mszczonow.pl/
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załącznik nr 1 do Polityki 

Zasady rekrutacji pracowników 
(współpracowników/wolontariuszy/stażystów/praktykantów) 

 
1. Poznaj dane kandydata/kandydatki, które pozwolą Ci jak najlepiej poznać jego/jej 
kwalifikacje, w tym stosunek do wartości podzielanych przez szkołe, takich jak ochrona 
praw dzieci i szacunek do ich godności. 
Szkoła musi zadbać, aby osoby przez nią zatrudnione (w tym osoby pracujące na 
podstawie umowy zlecenie, stażyści, praktykanci oraz wolontariusze) posiadały 
odpowiednie kwalifikacje do pracy z dziećmi oraz były dla nich bezpieczne. Aby 
sprawdzić powyższe, w tym stosunek osoby zatrudnianej do dzieci i podzielania 
wartości związanych z szacunkiem wobec nich oraz przestrzegania ich praw, 
placówka może żądać danych (w tym dokumentów) dotyczących: 
a. wykształcenia,  
b. kwalifikacji zawodowych, 
c. przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki. 
W każdym przypadku szkoła musi posiadać dane pozwalające zidentyfikować osobę 
przez nią zatrudnioną, niezależnie od podstawy zatrudnienia. Powinna zatem znać: 
a. imię (imiona) i nazwisko, 
b. datę urodzenia, 
c. dane kontaktowe osoby zatrudnianej. 
2. Poproś kandydata/kandydatkę o referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia.  
Szkoła może prosić kandydata/kandydatkę o przedstawienie referencji od 
poprzedniego pracodawcy lub o podanie kontaktu do osoby, która takie referencje 
może wystawić. Podstawą dostarczenia referencji lub kontaktu do byłych 
pracodawców jest zgoda kandydata/kandydatki. Niepodanie takich danych w świetle 
obowiązujących przepisów nie powinno rodzić dla tej osoby negatywnych 
konsekwencji w postaci np. odmowy zatrudnienia wyłącznie w oparciu o tę podstawę.  
3. Pobierz dane osobowe kandydata/kandydatki, w tym dane potrzebne do 
sprawdzenia jego/jej danych w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.  
Przed dopuszczeniem osoby zatrudnianej do wykonywania obowiązków związanych z 
opieką nad małoletnimi placówka jest zobowiązana sprawdzić osobę zatrudnianą w 
Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym – rejestr z dostępem 
ograniczonym oraz Rejestr osób w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw 
przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała 
postanowienie o wpisie w Rejestrze. Rejestr dostępny jest na stronie: rps.ms.gov.pl. 
By móc uzyskać informacje z rejestru z dostępem ograniczonym, konieczne jest 
uprzednie założenie profilu placówki. 
Aby sprawdzić osobę w Rejestrze organizacja potrzebuje następujących danych 
kandydata/kandydatki:  
a. imię i nazwisko, 
b. data urodzenia, 
c. pesel, 
d. nazwisko rodowe, 
e. imię ojca, 
f. imię matki. 
Wydruk z Rejestru należy przechowywać w aktach osobowych pracownika lub 
analogicznej dokumentacji dotyczącej wolontariusza/osoby zatrudnionej w oparciu o 
umowę cywilnoprawną. 
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4. Pobierz od kandydata/kandydatki informację z Krajowego Rejestru Karnego o 
niekaralności w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu 
karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 
r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), 
lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach 
prawa obcego. 
5. Jeżeli osoba posiada obywatelstwo inne niż polskie wówczas powinna przedłożyć 
Ci również informację z rejestru karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną do celów 
działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi, bądź 
informację z rejestru karnego, jeżeli prawo tego państwa nie przewiduje wydawania 
informacji dla w/w celów. 
6. Pobierz od kandydata/kandydatki oświadczenie o państwie/ach zamieszkiwania w 
ciągu ostatnich 20 lat, innych niż Rzeczypospolita Polska i państwo obywatelstwa, 
złożone pod rygorem odpowiedzialności karnej.  
7. Jeżeli prawo państwa, z którego ma być przedłożona informacja o niekaralności nie 
przewiduje wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, wówczas 
kandydat/kandydatka składa pod rygorem odpowiedzialności karnej oświadczenie o 
tym fakcie wraz z oświadczeniem, że nie była prawomocnie skazana w tym państwie 
za czyny zabronione odpowiadające przestępstwom określonym w rozdziale XIX i XXV 
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 
lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego 
orzeczenia, w którym stwierdzono, iż dopuściła się takich czynów zabronionych, oraz 
że nie ma obowiązku wynikającego z orzeczenia sądu, innego uprawnionego organu 
lub ustawy, stosowania się do zakazu zajmowania wszelkich lub określonych 
stanowisk, wykonywania wszelkich lub określonych zawodów albo działalności, 
związanych z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem 
porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją 
innych zainteresowań przez małoletnich, lub z opieką nad nimi. 
8. Pod oświadczeniami składanymi pod rygorem odpowiedzialności karnej składa się 
oświadczenie o następującej treści: Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za 
złożenie fałszywego oświadczenia. Oświadczenie to zastępuje pouczenie organu o 
odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 
9. Gdy pozwalają na to przepisy prawa, placówka jest zobowiązana do domagania się 
od osoby zatrudnianej zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego. Zaświadczenia 
z KRK można domagać się wyłącznie w przypadkach, gdy przepisy prawa wprost 
wskazują, że pracowników w zawodach lub na danych stanowiskach obowiązuje 
wymóg niekaralności. Wymóg niekaralności obowiązuje m.in. nauczycieli, w tym 
nauczycieli oraz opiekunów zatrudnionych w placówkach publicznych oraz 
niepublicznych oraz kierownika i wychowawcę wypoczynku dzieci. 
10. W przypadku niemożliwości przedstawienia zaświadczenia poproś 
kandydata/kandydatkę o złożenie oświadczenia o niekaralności oraz o braku 
toczących się wobec niego/niej postępowań przygotowawczych, sądowych i 
dyscyplinarnych za przestępstwa i inne czyny popełnione przeciwko dzieciom. 
Odmowa złożenia takiego oświadczenia nie może rodzić dla kandydata/kandydatki 
żadnych negatywnych konsekwencji, w tym być wyłączną podstawą odmowy 
zatrudnienia. Poniżej znajdziesz przykładowy formularz takiego oświadczenia.  
 
 
                                       
 



                             Szkoła Podstawowa im. Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie,  
                                                    96-320 Mszczonów, ul.Warszawska 27 
 

str. 10 
 

                         OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI 
 
                                                                                                                                                  
………………………………………………………………………...…….....................  
                                                                                                                 miejsce i data  
Ja, ...................................................................................................................  
 
nr PESEL ....................................................../nr paszportu 
....................................................  
 
oświadczam, że w państwie ……………………. nie jest prowadzony rejestr karny/ nie 
wydaje się informacji z rejestru karnego. Oświadczam, że nie byłam/em prawomocnie 
skazana/y w państwie .................... za czyny zabronione odpowiadające 
przestępstwom określonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 
207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu 
narkomanii oraz nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w którym stwierdzono, iż 
dopuściłam/em się takich czynów zabronionych, oraz że nie nałożono na mnie 
obowiązku wynikającego z orzeczenia sądu, innego uprawnionego organu lub ustawy, 
stosowania się do zakazu zajmowania wszelkich lub określonych stanowisk, 
wykonywania wszelkich lub określonych zawodów albo działalności, związanych z 
wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem porad 
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych 
zainteresowań przez małoletnich, lub z opieką nad nimi.  
Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.  
                                                                        ...........................................................  
                                                                                    Podpis  
 
                                                                            ………………, dnia……………. r.  
 
                                            OŚWIADCZENIE O KRAJACH ZAMIESZKANIA  
 
Oświadczam, że w okresie ostatnich 20 lat zamieszkałem/am w następujących 
państwach, innych niż Rzeczypospolita Polska i państwo obywatelstwa:  
1.…  
 
2.….  
Oraz jednocześnie przedkładam informację z rejestrów karnych tych państw 
uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z 
kontaktami z dziećmi/ informację z rejestrów karnych.  
 
Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.  
 
                                                        ..........................................................................  
                                                            Podpis  
 
                                                                                      .................., dnia................ r. 
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                                                                                                                           załącznik nr 2 do Polityki 
                                      Zasady bezpiecznych relacji pracowników  
    Szkoły Podstawowej im.Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie  z  
dziećmi   
 
Naczelną zasadą wszystkich czynności podejmowanych przez pracowników jest 
działanie dla dobra dziecka i w jego najlepszym interesie. Pracownicy traktują dziecko 
z szacunkiem oraz uwzględniają jego godność i potrzeby. Niedopuszczalne jest 
stosowanie przemocy wobec dziecka w jakiejkolwiek formie. Realizując te cele, 
pracownicy działają w ramach obowiązującego prawa, przepisów wewnętrznych 
instytucji oraz swoich kompetencji. Zasady bezpiecznych relacji dorosłych z dziećmi 
obowiązują wszystkich pracowników, stażystów i wolontariuszy. Znajomość i 
zaakceptowanie zasad są potwierdzone podpisaniem oświadczenia. 
 
Relacje pracowników z dziećmi  
Jesteś zobowiązany/a do utrzymywania profesjonalnej relacji z dziećmi i 
każdorazowego rozważenia, czy Twoja reakcja, komunikat bądź działanie wobec 
dziecka są adekwatne do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec 
innych dzieci. Działaj w sposób otwarty i przejrzysty dla innych, aby zminimalizować 
ryzyko błędnej interpretacji Twojego zachowania. 
 
Komunikacja z dziećmi 
1. W komunikacji z dziećmi zachowuj cierpliwość i szacunek.  
2. Słuchaj uważnie dzieci i udzielaj im odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej 
sytuacji.  
3. Nie wolno Ci zawstydzać, upokarzać, lekceważyć i obrażać dziecka. Nie wolno Ci 
krzyczeć na dziecko w sytuacji innej niż wynikająca z bezpieczeństwa dziecka lub 
innych dzieci. 
4. Nie wolno Ci ujawniać informacji wrażliwych dotyczących dziecka wobec osób 
nieuprawnionych, w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, 
informacje o jego/jej sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekuńczej i 
prawnej. 
5. Podejmując decyzje dotyczące dziecka, poinformuj je o tym i staraj się brać pod 
uwagę jego oczekiwania. 
6. Szanuj prawo dziecka do prywatności. Jeśli konieczne jest odstąpienie od zasady 
poufności, aby chronić dziecko, wyjaśnij mu to najszybciej jak to możliwe.  
7. Jeśli pojawi się konieczność porozmawiania z dzieckiem na osobności, zostaw 
uchylone drzwi do pomieszczenia i zadbaj, aby być w zasięgu wzroku innych. Możesz 
też poprosić drugiego pracownika o obecność podczas takiej rozmowy.  
8. Nie wolno Ci zachowywać się w obecności dzieci w sposób niestosowny. Obejmuje 
to używanie wulgarnych słów, gestów i żartów, czynienie obraźliwych uwag, 
nawiązywanie w wypowiedziach do aktywności bądź atrakcyjności seksualnej oraz 
wykorzystywanie wobec dziecka relacji władzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie, 
przymuszanie, groźby).  
9. Zapewnij dzieci, że jeśli czują się niekomfortowo w jakiejś sytuacji, wobec 
konkretnego zachowania czy słów, mogą o tym powiedzieć Tobie lub wskazanej 
osobie (w zależności od procedur interwencji, jakie przyjęła instytucja) i mogą 
oczekiwać odpowiedniej reakcji i/lub pomocy. 
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Działania z dziećmi  
1. Doceniaj i szanuj wkład dzieci w podejmowane działania, aktywnie je angażuj i 
traktuj równo bez względu na ich płeć, orientację seksualną, 
sprawność/niepełnosprawność, status społeczny, etniczny, kulturowy, religijny i 
światopogląd.  
2. Unikaj faworyzowania dzieci. 
3. Nie wolno Ci nawiązywać z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub 
seksualnych ani składać mu propozycji o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to 
także seksualne komentarze, żarty, gesty oraz udostępnianie dzieciom treści 
erotycznych i pornograficznych bez względu na ich formę.  
4. Nie wolno Ci utrwalać wizerunku dziecka (filmowanie, nagrywanie głosu, 
fotografowanie) dla potrzeb prywatnych. Dotyczy to także umożliwienia osobom 
trzecim utrwalenia wizerunków dzieci, jeśli dyrekcja nie została o tym poinformowana, 
nie wyraziła na to zgody i nie uzyskała zgód rodziców/opiekunów prawnych oraz 
samych dzieci. 
5. Nie wolno Ci proponować dzieciom alkoholu, wyrobów tytoniowych ani nielegalnych 
substancji, jak również używać ich w obecności dzieci. 
6. Nie wolno Ci przyjmować pieniędzy ani prezentów od dziecka, ani 
rodziców/opiekunów dziecka. Nie wolno Ci wchodzić w relacje jakiejkolwiek zależności 
wobec dziecka lub rodziców/opiekunów dziecka. Nie wolno Ci zachowywać się w 
sposób mogący sugerować innym istnienie takiej zależności i prowadzący do oskarżeń 
o nierówne traktowanie bądź czerpanie korzyści majątkowych i innych. Nie dotyczy to 
okazjonalnych podarków związanych ze świętami w roku szkolnym, np. kwiatów, 
prezentów składkowych czy drobnych upominków. 
7. Wszystkie ryzykowne sytuacje, które obejmują zauroczenie dzieckiem przez 
pracownika lub pracownikiem przez dziecko, muszą być raportowane dyrekcji. Jeśli 
jesteś ich świadkiem reaguj stanowczo, ale z wyczuciem, aby zachować godność osób 
zainteresowanych. 
Kontakt fizyczny z dziećmi  
Każde przemocowe działanie wobec dziecka jest niedopuszczalne. Istnieją jednak 
sytuacje, w których fizyczny kontakt z dzieckiem może być stosowny i spełnia zasady 
bezpiecznego kontaktu: jest odpowiedzią na potrzeby dziecka w danym momencie, 
uwzględnia wiek dziecka, etap rozwojowy, płeć, kontekst kulturowy i sytuacyjny. Nie 
można jednak wyznaczyć uniwersalnej stosowności każdego takiego kontaktu 
fizycznego, ponieważ zachowanie odpowiednie wobec jednego dziecka może być 
nieodpowiednie wobec innego. Kieruj się zawsze swoim profesjonalnym osądem, 
słuchając, obserwując i odnotowując reakcję dziecka, pytając je o zgodę na kontakt 
fizyczny (np. przytulenie) i zachowując świadomość, że nawet przy Twoich dobrych 
intencjach taki kontakt może być błędnie zinterpretowany przez dziecko lub osoby 
trzecie.  
1. Nie wolno Ci bić, szturchać, popychać ani w jakikolwiek sposób naruszać 
integralności fizycznej dziecka. 
2. Nigdy nie dotykaj dziecka w sposób, który może być uznany za nieprzyzwoity lub 
niestosowny.  
3. Zawsze bądź przygotowany na wyjaśnienie swoich działań.  
4. Nie angażuj się w takie aktywności jak łaskotanie, udawane walki z dziećmi czy 
brutalne zabawy fizyczne. 
5. Zachowaj szczególną ostrożność wobec dzieci, które doświadczyły nadużycia i 
krzywdzenia, w tym seksualnego, fizycznego bądź zaniedbania. Takie doświadczenia 
mogą czasem sprawić, że dziecko będzie dążyć do nawiązania niestosownych bądź 
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nieadekwatnych fizycznych kontaktów z dorosłymi. W takich sytuacjach powinieneś 
reagować z wyczuciem, jednak stanowczo i pomóc dziecku zrozumieć znaczenie 
osobistych granic. 
6. Kontakt fizyczny z dzieckiem nigdy nie może być niejawny bądź ukrywany, wiązać 
się z jakąkolwiek gratyfikacją ani wynikać z relacji władzy. Jeśli będziesz świadkiem 
jakiegokolwiek z wyżej opisanych zachowań i/lub sytuacji ze strony innych dorosłych 
lub dzieci, zawsze poinformuj o tym osobę odpowiedzialną i/lub postąp zgodnie z 
obowiązującą procedurą interwencji.  
7. W sytuacjach wymagających czynności pielęgnacyjnych i higienicznych wobec 
dziecka, unikaj innego niż niezbędny kontaktu fizycznego z dzieckiem. Dotyczy to 
zwłaszcza pomagania dziecku w ubieraniu i rozbieraniu, jedzeniu, myciu, przewijaniu 
i w korzystaniu z toalety. Zadbaj o to, aby w każdej z czynności pielęgnacyjnych i 
higienicznych asystowała Ci inna osoba z instytucji. Jeśli pielęgnacja i opieka 
higieniczna nad dziećmi należą do Twoich obowiązków, zostaniesz przeszkolony w 
tym kierunku. 
8. Podczas dłuższych niż jednodniowe wyjazdów i wycieczek niedopuszczalne jest 
spanie z dzieckiem w jednym łóżku lub w jednym pokoju. 
Kontakty poza godzinami pracy  
Co do zasady kontakt z dziećmi powinien odbywać się wyłącznie w godzinach pracy i 
dotyczyć celów edukacyjnych lub wychowawczych. 
1. Nie wolno Ci zapraszać dzieci do swojego miejsca zamieszkania ani spotykać się z 
nimi poza godzinami pracy. Obejmuje to także kontakty z dziećmi poprzez prywatne 
kanały komunikacji (prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach 
społecznościowych). 
2. Jeśli zachodzi taka konieczność, właściwą formą komunikacji z dziećmi i ich 
rodzicami lub opiekunami poza godzinami pracy są kanały służbowe (e-mail, telefon 
służbowy). 
3. Jeśli zachodzi konieczność spotkania z dziećmi poza godzinami pracy, musisz 
poinformować o tym dyrekcję, a rodzice/opiekunowie prawni dzieci muszą wyrazić 
zgodę na taki kontakt. 
4. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jeśli dzieci i rodzice/opiekunowie 
dzieci są osobami bliskimi wobec pracownika) wymaga zachowania poufności 
wszystkich informacji dotyczących innych dzieci, ich rodziców oraz opiekunów. 
Bezpieczeństwo online  
Bądź świadom cyfrowych zagrożeń i ryzyka wynikającego z rejestrowania Twojej 
prywatnej aktywności w sieci przez aplikacje i algorytmy, ale także Twoich własnych 
działań w internecie. Dotyczy to lajkowania określonych stron, korzystania z aplikacji 
randkowych, na których możesz spotkać uczniów/uczennice, obserwowania 
określonych osób/stron w mediach społecznościowych i ustawień prywatności kont, z 
których korzystasz. Jeśli Twój profil jest publicznie dostępny, dzieci i ich 
rodzice/opiekunowie będą mieć wgląd w Twoją cyfrową aktywność.  
1. Nie wolno Ci nawiązywać kontaktów z uczniami i uczennicami poprzez 
przyjmowanie bądź wysyłanie zaproszeń w mediach społecznościowych.  
2. W trakcie lekcji osobiste urządzenia elektroniczne powinny być wyłączone lub 
wyciszone, a funkcjonalność bluetooth wyłączona na terenie placówki. 
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załącznik nr 3 do Polityki 

 
Procedury interwencji  w przypadku wystąpienia w szkole zagrożeń 
wewnętrznych,  w tym zagrożeń   bezpieczeństwa cyfrowego 
 
1. Do najważniejszych zagrożeń wewnętrznych w szkole należą: agresywne 
zachowania ucznia, korzystanie przez uczniów z substancji psychoaktywnych, 
kradzież, wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych, pedofilia i 
uwodzenie, pornografia, nieprawidłowe zachowania psychoseksualne, czyn karalny 
dokonany przez ucznia. 
 
1.1. Agresywne zachowania w szkole   – procedury postępowania w przypadku 
wystąpienia na terenie szkoły zachowań agresywnych, tj. agresji fizycznej i 
słownej ucznia lub nauczyciela 

Agresywne zachowania ucznia w szkole 

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole na wypadek 
wystąpienia na jej terenie zachowań agresywnych, tj. agresji 
fizycznej i agresji słownej ucznia wobec ucznia lub wobec 
nauczyciela.  

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która 
zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O 
stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych krokach 
decyduje dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności wi-
cedyrektor lub pedagog szkolny. Czynnościami podejmowanymi 
w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor placówki, wicedy-
rektor lub osoba przez niego wyznaczona.  

Sposób 
postępowania  
 

Agresja fizyczna 
• obowiązkiem każdego pracownika szkoły, który 

zaobserwował atak agresji fizycznej lub został o nim 
poinformowany jest przerwanie tego zachowania 

• należy powiadomić pielęgniarkę szkolną (jeśli taka jest w 
szkole), pedagoga/psychologa i dyrektora szkoły oraz 
powiadomić wychowawcę/ów oraz rodziców (opiekunów 
prawnych) agresora i ofiary 

• w przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny) - 
pielęgniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoły 
wzywa natychmiast karetkę pogotowia, nawet bez 
uzyskania zgody rodziców (opiekunów prawnych) 

• opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy 
medycznej, ale bez możliwości udzielenia zgody na 
operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora 
szkoły 

• decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice 
(opiekunowie prawni) poszkodowanego 

• pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas 
przeprowadzają rozmowy z rodzicami (opiekunami 
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prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą, z 
rozmów sporządzają notatkę 

• pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy 
terapeutycznej ofierze przemocy, wskazać, jak należy 
rodzić sobie w kontaktach z innymi 

• w przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa i 
wsparcia wymagają również świadkowie ataku, należy 
przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, 
wyjaśnić im pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady 
reagowania na przemoc 

• w przypadku wszczynania kolejnych ataków przez 
agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkoła kieruje 
sprawę na policję, od postępowania której zależą dalsze 
losy sprawcy przemocy; wobec agresora stosuje się 
konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie 
szkoły. 

Agresja słowna 
• należy powiadomić wychowawcę klasy i/lub dyrektora, 

pedagoga/psychologa, 
• wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza 

rozmowę z uczniem mającą na celu wyjaśnienie 
okoliczności zdarzenia, rozmowę z ofiarą i agresorem 
należy przeprowadzić osobno 

• wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza 
rozmowę ze sprawcą i ofiarą w celu ustalenia 
okoliczności zdarzenia, ustala wraz ze sprawcą formę 
zadośćuczynienia 

• o zaistniałym zdarzeniu należy poinformować 
rodziców/opiekunów prawnych uczestników zdarzenia 

• pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy 
terapeutycznej ofierze przemocy oraz wskazać, jak 
należy rodzić sobie w kontaktach z innymi 

• należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, 
wyjaśnić im pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady 
reagowania na przemoc, ustalić działania w podobnych 
przypadkach 

• w poważnych przypadkach np. uzyskania informacji o 
popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu lub 
przestępstwa ściganego na wniosek poszkodowanego 
powiadamiana jest policja 

• wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne 
stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie  szkoły 

Obowiązki  
pracowników  

 

• zapoznanie się z czynnościami realizowanymi w trakcie 
uruchamiania procedury;  

• branie udziału w szkoleniach z zakresu stosowania 
procedury;  

• posiadanie listy numerów telefonu osób odpowiedzialnych 
za uruchomienie procedury;  
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• znajomość własnych zadań w przypadku uruchomienia 
procedury;  

• szkolenie uczniów w zakresie działań prowadzonych w 
ramach procedury;  

• stosowanie się do poleceń osoby zarządzającej sytuacją 
trudną lub kryzysową.  

 

 
1.2.Substancje psychoaktywne – procedura postępowania w przypadku 
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych 
 

Znalezienie w szkole substancji psychoaktywnych  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie zdrowia i bezpieczeństwa fizycznego, psychiczne-
go i emocjonalnego uczniów przebywających w szkole w sytuacji 
zagrożeń wewnętrznych związanych z rozprowadzaniem 
niebezpiecznych środków odurzających oraz odurzeniem 
alkoholem, narkotykami lub „dopalaczami”.  

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor szkoły, pedagog/psycholog szkolny.  
 

Podstawy 
uruchomienia 
procedury  
 

Wystąpienie zagrożenia:  
(1) rozpowszechnianiem środków odurzających (narkotyków, 
dopalaczy) lub alkoholu,  
(2) zdrowia ucznia po użyciu środka odurzającego lub spożycia 
alkoholu oraz  
(3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nią.  
 

Sposób 
postępowania  
 

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzają-
cej na terenie szkoły, należy:  
• zachować szczególne środki ostrożności;  
• zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej uczniów oraz 
jej ewentualnym zniszczeniem;  
• powiadomić dyrektora szkoły, który zawiadamia policję;  
• ustalić (jeżeli to możliwe), do kogo należy znaleziona 
substancja;  
• przekazać policji zabezpieczoną substancję oraz informację o 
zaistniałej sytuacji;  
• opracować i przeprowadzić projekty edukacyjne dotyczące ww. 
problematyki oraz wdrożyć profilaktykę uzależnień. 
 
2.W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków 
odurzających lub/i alkoholu należy:  
• odizolować podejrzanego od pozostałych uczniów w klasie;  
• powiadomić pedagoga/psychologa szkolnego;  
• powiadomić dyrektora szkoły, który zawiadomi policję;  
• zażądać od ucznia, w obecności innej osoby/pedagoga, 
przekazania posiadanej substancji i/lub pokazania zawartości 
plecaka oraz kieszeni;  
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• nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, 
psycholog, dyrektor) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu 
tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni, 
ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do 
ich związku z poszukiwaną substancją (nauczyciel nie ma 
prawa samodzielnie przeszukiwać rzeczy ucznia) 
• nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia 
niezwłocznie dyrektora szkoły oraz rodziców (prawnych 
opiekunów) ucznia i wzywa ich do szkoły 
• w przypadku, gdy uczeń - pomimo wezwania - odmawia 
przekazania substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor 
szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty 
należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i 
zabiera ją do ekspertyzy 
• jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel po 
odpowiednim zabezpieczeniu zobowiązany jest bezzwłocznie 
przekazać ją dyrektorowi, a dyrektor do jednostki policji 
• nauczyciel ustala, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył tę 
substancję 
• nauczyciel dokumentuje całe zdarzenie, sporządzając 
dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami 
• powiadomić rodziców/prawnych opiekunów ucznia;  
• poinformować rodziców o procedurach obowiązujących w 
szkole/placówce;  
• przeprowadzić z uczniem w obecności jego rodziców/opie-
kunów prawnych rozmowę o złamaniu obowiązujących zasad 
szkolnych, a następnie objąć ucznia działaniami profilaktycznymi; 
wsparcia należy udzielić również rodzicom/ opiekunom prawnym 
ucznia;  
• zaproponować rodzicom/opiekunom prawnym działania 
profilaktyczne w zakresie rozpoznawania sygnałów 
ostrzegawczych oraz posiadania i rozprowadzania środków odu-
rzających, bądź specjalistyczne, np. uczestnictwo w warsztatach 
umiejętności wychowawczych.  
 
3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narko-
tykami, w tym „dopalaczami”:  

• przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy;  

• poinformować pielęgniarkę/pedagoga szkolnego/psychologa 
szkolnego;  

• w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych 
rówieśników w klasie;  

• przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkol-
nego/psychologa szkolnego;  

• poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji;  

• wezwać do szkoły rodziców/opiekunów prawnych ucznia;  

• przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze 
postępowania;  
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• przeprowadzić rozmowę z rodzicami/opiekunami prawnymi 
oraz z uczniem;  

• zobowiązać rodziców/opiekunów prawnych do pomocy dziecku 
w zaprzestaniu odurzania się, wskazać działania i instytucje 
mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji;  

• opracować działania profilaktyczne do zrealizowania z 
uczniem;  

• uwzględnić w programie wychowawczo-profilaktycznym 
zdiagnozowane obszary;  

• monitorować i ewaluować efekty oddziaływań profilaktycznych;  

• w przypadku wystąpienia stanu nagłego zagrożenia zdrowia 
powiadomić jednostkę państwowego ratownictwa medycznego.  
 
4. W przypadku odmowy współpracy rodziców/opiekunów 
prawnych:  

• szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny 
lub policję oraz pomoc społeczną;  

• szkoła współpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i 
wsparcia ucznia na mocy obowiązujących przepisów prawa.  
 

Obowiązki  
pracowników  

• zapoznanie się ze skutecznymi działaniami profilaktycznymi;  

• umiejętność rozpoznawania rodzajów i wyglądu środków 
odurzających;  

• znajomość symptomów wskazujących na odurzenie 
narkotykiem;  

• znajomość symptomów nadużycia alkoholu;  

• regularne prowadzenie zajęć profilaktycznych dotyczących 
zagrożenia zdrowia substancjami psychoaktywnymi;  

• systematyczne prowadzenie zajęć na temat stosowania obo-
wiązującego prawa, dotyczących zdrowia i bezpieczeństwa 
uczniów;  

• realizowanie z uczniami projektów edukacyjnych na temat 
współczesnych zagrożeń;  

• prowadzenie cyklicznych szkoleń dla rodziców na temat 
zagrożeń zdrowia dzieci;  

• prowadzenie ciągłej obserwacji uczniów w zakresie ich 
zdrowia i bezpieczeństwa;  

• opracowanie listy instytucji pomocowych zajmujących się 
uzależnieniami, dostępnych w lokalnym środowisku;  

• zapoznawanie się z bazą programów rekomendowanych i 
wdrażanie ich zgodnie z potrzebami w swojej szkole 
(www.programyrekomendowane.pl).  
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1.3. Kradzież; wymuszanie – procedura postępowania w przypadku wystąpienia 
w szkole kradzieży bądź wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych 
 

KRADZIEŻ LUB WYMUSZENIE PIENIĘDZY LUB PRZEDMIOTÓW WARTOŚCIOWYCH 

Cel  
uruchomienia 
procedury  

   Celem procedury jest określenie sposobu postępowania na wypadek 
stwierdzenia w szkole przypadku kradzieży lub wymuszenia pieniędzy 
lub przedmiotów wartościowych, dokonanego przez ucznia. 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

   Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie 
koniecznymi działaniami odpowiadają kolejno: dyrektor placówki, w 
przypadku jego nieobecności wicedyrektor, a w przypadku jego 
nieobecności pedagog/psycholog szkolny. 

Sposób 
postępowania  
 

1.  Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości: 

▪ Działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego 
zjawiska winny zostać podjęte bezzwłocznie ; 

▪ Osoba, która wykryła kradzież, winna bezzwłocznie powiadomić 
dyrektora szkoły;  

▪ Należy przekazać sprawcę czynu (o ile jest znany i przebywa 
na terenie szkoły) pod opiekę pedagoga szkolnego lub 
dyrektora szkoły; 

▪ Należy zabezpieczyć dowody przestępstwa tj. przedmiotów 
pochodzących z kradzieży lub wymuszenia i przekazanie ich 
Policji; 

▪ Należy zażądać, aby uczeń przekazał skradzioną rzecz, 
pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej 
odzieży oraz przekazał inne przedmioty budzących podejrzenie 
co do ich związku z poszukiwaną rzeczą - w obecności innej 
osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, 
psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoły (należy 
pamiętać, że pracownik szkoły nie ma prawa samodzielnie 
wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia. 
Może to zrobić tylko Policja; 

▪ We współpracy z pedagogiem szkolnym należy ustalić 
okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia; 

▪ Dyrektor szkoły winien wezwać rodziców/opiekunów prawnych 
sprawcy i przeprowadzić rozmowy z uczniem w ich obecności. 
Należy sporządzić notatkę z tej rozmowy podpisaną przez 
rodziców/opiekunów prawnych; 

▪ Należy powiadomić Policję;  

▪ Sprawca winien dokonać zadośćuczynienia poszkodowanemu w 
kradzieży. 

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukończenia 
postępowania karnego 

▪ Po otrzymaniu zawiadomienia z sądu o prawomocnym 
ukończeniu postępowania karnego wobec ucznia dyrektor 
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szkoły niezwłocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien 
przedstawić treść zawiadomienia. 

▪ Rada Pedagogiczna może  podjąć decyzję o skreśleniu ucznia 
z listy uczniów. 

▪ Następnie dyrektor szkoły powiadamia o decyzji Rady 
Pedagogicznej rodziców/opiekunów prawnych. 

▪ Dyrektor - na podstawie przepisów kodeksu postępowania 
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorządu 
uczniowskiego - wydaje decyzję o skreśleniu ucznia z listy 
uczniów szkoły. 

Obowiązki 
pracowników 
szkoły 

▪ Zapoznanie się z czynnościami realizowanymi w trakcie 
uruchamiania procedury 

▪ Wzięcie udziału w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania 
procedury 

▪ Posiadanie - dostępnych w każdej chwili – numerów telefonów 
osób odpowiedzialnych za uruchomienie procedury  

▪ Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia 
procedury 

Stosowanie się do poleceń osoby zarządzającej procedurą. 

 
 

1.4.Pedofilia i uwodzenie – procedura postępowania w przypadku 
wystąpienia zjawiska pedofilii w szkole 

  Wystąpienie zjawiska pedofilii w szkole  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i 
emocjonalnego uczniów w przypadku wystąpienia zagrożenia 
wewnętrznego, wynikającego z pojawienia się osób psychicznie 
i fizycznie molestujących dzieci lub nakłaniających je do 
wykonywania czynności seksualnych.  

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły; w przypadku ich nieobecności 
– osoba przez nich upoważniona. 

Sposób 
postępowania  
 

• w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy 
powiadomić dyrektora oraz pedagoga/psychologa 
szkolnego 

• w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się 
osób obcych zaczepiających uczniów, należy 
bezzwłocznie powiadomić najbliższą placówkę policji 

•  następnie dyrektor szkoły winien przekazać 
pracownikom szkoły informację o stwierdzonym 
zagrożeniu 

• wychowawcy klas oraz pedagog szkolny podejmują 
działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania 
potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych 
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form przekazania informacji o osobach, które mogą 
stwarzać zagrożenie 

• w przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, 
bezzwłocznie powinni zostać powiadomieni rodzice 
(prawni opiekunowie) ucznia oraz policja w celu 
przeprowadzenia czynności sprawdzających, które 
umożliwią ustalenie sprawcy molestowania 

• wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny 
przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniem w 
obecności rodziców oraz ustala przyczyny i okoliczności 
zdarzenia 

• dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych 
opiekunów ucznia 

• wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien 
przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi 
opiekunami ucznia na temat sprawcy zdarzenia 

• dyrektor szkoły w porozumieniu z 
rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania z 
udziałem psychologa dziecięcego lub pedagoga w 
celu zapewnienia opieki na uczennicą/uczniem  

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

 
Kodeks karny: art. 197 § 3; art. 200; art. 200a; art. 200b.  

 
 

 
1.5. Pornografia – procedury postępowania w przypadku rozpowszechniania 
przez ucznia pornografii w szkole 

  Przypadek rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emo-
cjonalnego uczniów na wypadek zagrożenia wewnętrznego, 
związanego z rozpowszechnianiem materiałów o charakterze 
pornograficznym.  
 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły; w przypadku ich nieobecności 
– osoba przez nich upoważniona. 
 

Sposób 
postępowania  
 

• w przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub 
inną osobę informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia 
pornografii w internecie lub szkole bezzwłoczne 
powiadomienie dyrektora szkoły oraz administratora sieci 
o zaistniałym zdarzeniu;  

• w przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, 
które pokazywały materiały pornograficzne, zapewnienie 
mu anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych 
konsekwencji związanych z przemocą skierowaną wobec 
tego ucznia ze strony sprawców zdarzenia;  
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• przekazanie przez dyrektora pracownikom szkoły 
informacji o stwierdzonym zagrożeniu bez wskazywania 
konkretnego ucznia;  

• podjęcie przez wychowawcę klasy i pedagoga/psychologa 
szkolnego działań profilaktycznych wśród uczniów w celu 
omówienia zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie 
materiałów o charakterze pornograficznym, oraz 
wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań;  

• wezwanie przez dyrektora do szkoły rodziców/prawnych 
opiekunów ucznia, który rozpowszechniał materiały 
pornograficzne;  

• przeprowadzenie przez wychowawcę lub pedagoga, 
psychologa szkolnego rozmowy z rodzicami/prawnymi 
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.  

•  

 
 
1.6. Nieprawidłowe zachowania psychoseksualne w szkole – procedury 
postępowania w przypadku wystąpienia prostytucji 
 

  Przypadek prostytucji wśród uczniów  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i 
emocjonalnego uczniów w przypadku zagrożenia wewnętrznego, 
związanego z prostytucją w szkole lub wśród uczniów.  
 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły; w przypadku ich nieobecności 
– osoba przez nich upoważniona.  
 

Sposób 
postępowania  
 

•  w przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której 
uczeń był świadkiem czynności mogących mieć 
znamiona prostytucji, nauczyciel przyjmujący 
zawiadomienie powinien powiadomić o zaistniałym 
wydarzeniu dyrektora szkoły 

•  w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie 
ukończył 18 lat, uprawia nierząd, bądź przejawia inne 
zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel 
powiadamia wychowawcę klasy, który powinien wezwać 
do szkoły rodziców /prawnych opiekunów ucznia 

• w przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, że 
uczeń/uczennica świadomie lub nie dopuszczał się 
czynności, które mogłyby być uznane za prostytuowanie 
się, powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych 
opiekunów ucznia, wychowawca winien przeprowadzić 
rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności 

• w przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje 
ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, 
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rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru 
nad dzieckiem; w toku interwencji profilaktycznej można 
zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do 
specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie 
terapeutycznym 

• jeżeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiają 
współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z 
wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach 
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły winien 
pisemnie powiadomić o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny 
lub policję 

• w sytuacji, gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne 
jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z 
rodzicami, ostrzeżenia ucznia, spotkania z pedagogiem, 
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi 
oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powinien 
powiadomić sąd rodzinny lub policję 

•  w przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez 
ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z 
urzędu lub jego udziału w działalności grup 
przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, 
dyrektor szkoły jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić 
o tym prokuratora lub policję 

• dyrektor szkoły winien powiadomić policję o podejrzeniu 
popełnienia przestępstwa 

•  wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien 
przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi 
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia 
 dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi 
opiekunami ustala konieczność podjęcia działań z 
udziałem psychologa dziecięcego w celu zapewnienia 
opieki nad uczniem/uczennicą, którzy świadomie lub nie 
dopuszczał się czynności, które mogłyby być uznane za 
prostytuowanie się 

Podstawa 
prawna  

Kodeks karny: art. 18 § 3; art. 203; art. 204.  
 

 
 

 
1.7. Wypadek ucznia w szkole – procedury postępowania pracowników szkoły 
gwarantujące poszkodowanemu w wypadku uczniowi należytą opiekę i 
niezbędną pomoc 

  Wypadek ucznia/uczniów w szkole  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników szkoły, gwa-
rantujących uczniowi poszkodowanemu w wypadku w szkole na-
leżytą opiekę i niezbędną pomoc.  
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Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły, a w przypadku ich nieobecności 
– osoba upoważniona przez nich.  
 

Sposób 
postępowania  
 

Wypadek ucznia jest to nagłe zdarzenie wywołane przyczyną ze-
wnętrzną, powodujące uraz lub śmierć, które nastąpiło w czasie 
pozostawania ucznia pod opieką szkoły: na terenie szkoły lub 
poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjścia pod opieką 
nauczycieli).  

1. Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy 
przedmedycznej  
Pracownik szkoły, który otrzymał wiadomość o wypadku ucznia, 
niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególno-
ści sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę 
możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy. 
Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym 
obowiązkiem każdego pracownika szkoły. Jej nieudzielenie, 
szczególnie przez osobę odpowiedzialną za bezpieczeństwo 
ucznia, skutkuje sankcją karną. Gdy do wypadku ucznia dochodzi 
podczas lekcji nauczyciel przerywa ją, wyprowadzając uczniów z 
miejsca zagrożenia – jeżeli warunki w miejscu, w którym 
prowadzone są zajęcia, stwarzają nadal zagrożenie dla 
bezpieczeństwa uczniów. Pracownik zobowiązany jest do 
niezwłocznego powiadomienia dyrektora szkoły o sytuacji.  

2. Obowiązek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca 
zdarzenia  
O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie: rodziców/opie-
kunów prawnych poszkodowanego, pracownika szkoły odpo-
wiedzialnego za bezpieczeństwo i higienę pracy, społecznego in-
spektora pracy, organ prowadzący szkołę lub placówkę oraz radę 
rodziców.  

O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się 
niezwłocznie prokuratora.  

O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się 
niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 
Zawiadomienia dokonuje dyrektor lub upoważniony przez niego 
pracownik szkoły. Fakt ten powiadamiający dokumentuje w spo-
sób ustalony w danej szkole (podając datę i godzinę powiadomie-
nia rodziców/opiekunów prawnych ucznia o wypadku).  

W niegroźnych przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. wi-
doczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skalecze-
nie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu ucznio-
wi, nauczyciel/wychowawca ustala potrzebę wezwania 
pogotowia ratunkowego oraz potrzebę wcześniejszego przyjścia 
rodzica/ opiekuna prawnego i godzinę odbioru dziecka ze szkoły 
w dniu zdarzenia.  
W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole po-
winni przebywać powiadomieni przez szkołę rodzice. Jeżeli 
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lekarz stwierdzi konieczność hospitalizacji, rodzice jadą razem z 
dzieckiem do szpitala.  

Jeżeli rodzice nie dotarli do szkoły przed odjazdem karetki 
pogotowia (ciężki wypadek, osoba wymagająca natychmiastowej 
pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor lub 
pracownik wskazany przez dyrektora szkoły.  

Informację o powyższych ustaleniach przekazuje się rodzicom/ 
prawnym opiekunom ucznia oraz dokumentuje.  

W każdym przypadku, gdy widoczne są obrażenia, urazy, 
niepokojące objawy, dyrektor lub upoważniona osoba wzywa 
pogotowie ratunkowe. Jeżeli wypadek został spowodowany 
niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, należy 
zabezpieczyć je nienaruszone do momentu pojawienia się 
odpowiednich służb. Dyrektor zabezpiecza je do czasu 
dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół 
powypadkowy.  

Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy 
organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje 
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie 
oraz powiadamia właściwe służby (pogotowie, policję itp.). Do 
czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy dyrektor 
zabezpiecza miejsce wypadku w sposób wykluczający 
dopuszczenie osób niepowołanych.  

Jeżeli czynności związanych z zabezpieczeniem miejsca 
wypadku nie może wykonać dyrektor, wykonuje je upoważniony 
przez dyrektora pracownik szkoły.  

3. Zespół powypadkowy  
Dyrektor szkoły powołuje zespół powypadkowy. W jego skład 
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za bezpieczeństwo 
i higienę pracy oraz społeczny inspektor pracy. Jeżeli z jakichkol-
wiek powodów nie jest możliwy udział w pracach zespołu jednej 
z osób – dyrektor powołuje w jej miejsce innego pracownika szko-
ły lub placówki przeszkolonego w zakresie bezpieczeństwa i 
higieny pracy. Jeżeli w działaniach zespołu nie mogą 
uczestniczyć ani pracownik służby bezpieczeństwa i higieny 
pracy, ani społeczny inspektor pracy, w skład zespołu wchodzi 
dyrektor oraz pracownik szkoły przeszkolony w zakresie bhp. W 
działaniach zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu 
prowadzącego, kuratora oświaty lub rady rodziców.  

Przewodniczącym zespołu jest pracownik odpowiedzialny za bhp 
w szkole, a jeżeli nie ma go w składzie zespołu – społeczny 
inspektor pracy. Jeżeli w zespole nie ma ani pracownika służby 
bhp, ani społecznego inspektora pracy, przewodniczącego 
zespołu spośród pracowników szkoły wyznacza dyrektor. 
 
4. Postępowanie powypadkowe  
Zespół powypadkowy:  
. przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza 
dokumentację powypadkową;  
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. powiadamia rodziców/opiekunów prawnych o wypadku i wzy-
wa ich do szkoły;  
. rozmawia z uczniem (w obecności rodzica/opiekuna 
prawnego lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i 
sporządza protokół;  
. rozmawia ze świadkami wypadku i sporządza protokoły; jeżeli 
świadkami są uczniowie, rozmowa odbywa się w obecności 
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokół 
odczytuje się w obecności ucznia – świadka – i jego rodziców/ 
opiekunów prawnych;  
. sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku;  
. uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką 
którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek;  
. uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i 
określeniem rodzaju wypadku;  
. protokół powypadkowy sporządza się w terminie 21 dni od 
dnia zakończenia postępowania powypadkowego i niezwłocznie 
doręcza osobom uprawnionym do zaznajomienia się z 
materiałami tego postępowania.  
 
Przekroczenie 21-dniowego terminu może nastąpić w przypadku, 
gdy wystąpią uzasadnione przeszkody lub trudności uniemożli-
wiające sporządzenie protokołu w wyznaczonym terminie. W 
sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko 
przewodniczącego zespołu.  

Członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewod-
niczącego, może zgłosić zdanie odrębne, które odnotowuje się w 
protokole powypadkowym. Jeżeli do treści protokołu powypad-
kowego nie zostały zgłoszone zastrzeżenia rodziców/opiekunów 
prawnych ucznia poszkodowanego, postępowanie 
powypadkowe uznaje się za zakończone. Protokół powypadkowy 
sporządza się w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, 
szkoły, która przechowuje go w dokumentacji powypadkowej 
wypadku ucznia, oraz organu prowadzącego lub kuratora oświaty 
(na żądanie).  

Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami po-
stępowania powypadkowego zaznajamia się poszkodowanego 
małoletniego i jego rodziców/opiekunów prawnych lub poszko-
dowanego pełnoletniego. Jeżeli poszkodowany pełnoletni zmarł 
lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiałami postępo-
wania powypadkowego zaznajamia się jego rodziców/opiekunów 
prawnych. Protokół powypadkowy doręcza się osobom 
uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania 
powypadkowego. 
5. Składanie zastrzeżeń do protokołu powypadkowego  
W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego 
osoby, którym go doręczono, mogą zgłosić zastrzeżenia do usta-
leń protokołu (są o tym informowane podczas jego odbierania). 
Zastrzeżenia składa się przewodniczącemu zespołu ustnie lub na 
piśmie, a przewodniczący wpisuje je do protokołu. Zastrzeżenia 
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mogą dotyczyć w szczególności: niewykorzystania wszystkich 
środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu faktycz-
nego, sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym mate-
riałem dowodowym. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący 
szkołę. Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący szkołę 
może: zlecić dotychczasowemu zespołowi powypadkowemu 
wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych 
czynności dowodowych, powołać nowy zespół celem ponownego 
przeprowadzenia postępowania powypadkowego.  

6. Dokumentacja  
Dyrektor szkoły prowadzi rejestr wypadków. Dyrektor wskazuje 
prawidłowe zachowania i odstępstwa od niniejszej procedury, 
informuje o wnioskach i podjętych działaniach profilaktycznych 
zmierzających do zapobiegania analogicznym wypadkom.   

 
1.8. Czyn karalny popełniony przez ucznia – procedury postępowania w 
przypadku popełnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielania pomocy 
uczniowi będącemu sprawcą czynu karalnego 
 

  Popełnienie przez ucznia czynu karalnego  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole w przypadku 
popełnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie 
pomocy uczniowi – sprawcy czynu karalnego.  
 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły, a w przypadku ich nieobecności 
– osoba upoważniona przez nich.  
 

Podstawa 
uruchomienia 
działań 

Przypadek może dotyczyć ucznia, który dopuścił się czynu po 
ukończeniu lat 13, ale nie ukończył lat 17, bądź ucznia, który nie 
ukończył 18. r.ż., wówczas zastosowanie mają przepisy zawarte 
w Ustawie o wspieraniu i resocjalizacji  nieletnich z dnia 9 
czerwca 2022 r. (Dz.U. z2022 r., poz.1700 z późn. zm.  

 

Sposób 
postępowania  
 

 
• osoba, która była świadkiem popełnienia czynu karalnego lub 

dostrzegła zagrożenie, zobowiązana jest do powiadomienia 
dyrektora szkoły;  

• dyrektor szkoły odpowiada za ustalenie okoliczności czynu i 
ewentualnych świadków zdarzenia;  

• w przypadku, gdy sprawcą jest małoletni/niepełnoletni uczeń 
danej szkoły przebywający na jej terenie, wyznaczone przez 
dyrektora osoby winny zatrzymać i przekazać go dyrektorowi 
szkoły lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opiekę;  

• dyrektor szkoły winien powiadomić rodziców/opiekunów praw-
nych ucznia o zaistniałej sytuacji;  
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• dyrektor szkoły jest zobowiązany do niezwłocznego powiado-
mienia policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. roz-
bój, uszkodzenie ciała itp.) lub w przypadku, gdy sprawca jest 
pełnoletni bądź nie jest uczniem szkoły; do jego obowiązków 
należy także zabezpieczenie ewentualnych dowodów lub 
przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich 
policji.  

• dyrektor szkoły nie ma prawa przeprowadzać czynności 
zarezerwowanych dla policji (np. przesłuchiwania, 
przeszukiwania).  

  

 
 
1.9. Ofiara czynu karalnego – procedury postępowania w przypadku 
zidentyfikowania w szkole ucznia będącego ofiarą czynu karalnego oraz 
udzielania pomocy uczniowi będącemu ofiarą czynu karalnego 
 

  Zidentyfikowanie ucznia jako ofiary czynu karalnego  

Cel  
uruchomienia 
procedury  

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole w przypadku 
zidentyfikowania w szkole ucznia będącego ofiarą czynu karalne-
go oraz udzielenie pomocy uczniowi – ofierze czynu karalnego.  
 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

Dyrektor lub wicedyrektor szkoły, a w przypadku ich nieobecności 
– osoba upoważniona przez nich.  
 

Podstawa 
uruchomienia 
działań 

Sytuacja, w której uczeń stał się ofiarą czynu karalnego zabronio-
nego przez Ustawę o wspieraniu i resocjalizacji  nieletnich z dnia 
9 czerwca 2022 r. (Dz.U. z2022 r., poz.1700 z późn. zm.  
 

Sposób 
postępowania  
 

 

• osoba, która była świadkiem popełnienia czynu karalnego lub 
dostrzegła zagrożenie, winna udzielić ofierze pierwszej 
pomocy (przedmedycznej) bądź zapewnić jej udzielenie 
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała 
obrażeń;  

• świadek powinien powiadomić o sytuacji dyrektora szkoły; 

• dyrektor szkoły odpowiada za ustalenie okoliczności czynu i 
ewentualnych świadków zdarzenia;  

• w przypadku, gdy sprawcą jest małoletni/niepełnoletni uczeń 
danej szkoły przebywający na jej terenie, wyznaczone przez 
dyrektora osoby winny zatrzymać i przekazać go dyrektorowi 
szkoły lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opiekę;  

• dyrektor szkoły winien powiadomić rodziców/opiekunów praw-
nych ucznia o zaistniałej sytuacji;  

• dyrektor szkoły jest zobowiązany do niezwłocznego powiado-
mienia policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. roz-
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bój, uszkodzenie ciała itp.) lub w przypadku, gdy sprawca jest 
pełnoletni bądź nie jest uczniem szkoły; do jego obowiązków 
należy także zabezpieczenie ewentualnych dowodów lub 
przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich 
policji.  

• dyrektor szkoły nie ma prawa przeprowadzać czynności 
zarezerwowanych dla policji (np. przesłuchiwania, 
przeszukiwania).  

 

• ofiara czynu karalnego powinna otrzymać pomoc, wsparcie 
psychologiczne.  

  

 
 
2. Podstawowe działania na rzecz bezpieczeństwa cyfrowego w szkole.  
 
Standardową procedurę reakcji w przypadku wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa 
cyfrowego prezentuje rysunek 1:  
 

 
 
Procedury na wypadek wystąpienia zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego.  
Wyróżniono 8 podstawowych zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego w środowisku 
szkolnym, którym przypisano opracowane według jednego standardu opisu procedury 
reagowania.  
 
2.1 Dostęp do treści szkodliwych, niepożądanych, nielegalnych - procedura 
reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny – interwencja prawna przez szkole jest możliwa  w 
przypadku naruszania zakazu rozpowszechniania: 
-pornografii z udziałem małoletniego – art.202 § 3 kk 
-treści propagujących publicznie faszystowski lub inny totalitarny ustrój 
państwa lub nawołujących do nienawiści na tle różnic narodowościowych, 
etnicznych, rasowych, wyznaniowych – art.256 o art.257 kk  

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą  

Zagrożenie łatwym dostępem do treści szkodliwych, niedozwolonych, 
nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, treści 
obrazujące przemoc i promujące działania szkodliwe dla zdrowia i życia 
dzieci, popularyzujące ideologię faszystowską i działalność niezgodną z 
prawem, nawoływanie do samookaleczeń i samobójstw, korzystania z 
narkotyków; niebezpieczeństwo werbunku dzieci i młodzieży do 
organizacji nielegalnych i terrorystycznych)  

Telefony/kont
akty 
alarmowe 
krajowe  

Zgłaszanie nielegalnych treści:  
dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997  
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SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  
 

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczeni
e dowodów  

Reakcja szkoły w przypadku pozyskania wiedzy o wystąpieniu 
zagrożenia będzie zależna od tego, czy: (1) treści te można bezpośrednio 
powiązać z uczniami danej szkoły, czy też (2) treści nielegalne lub 
szkodliwe nie mają związku z uczniami danej szkoły, lecz wymagają 
kontaktu szkoły z odpowiednimi służbami. 
  
W pierwszej kolejności należy zabezpieczyć dowody w formie 
elektronicznej (pliki z treściami niedozwolonymi, zapisy rozmów w 
komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w 
komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodów jest zadaniem rodziców 
lub opiekunów prawnych dziecka, w czynnościach tych może 
wspomagać ich przedstawiciel szkoły posiadający odpowiednie 
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwiązanie leży po 
stronie szkoły, zaś (2) należy rozważyć zgłoszenie incydentu na Policję 
oraz zgłosić go do serwisu Dyżurnet (dyzurnet.pl), kontakt z 
administratorem strony.  
 

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

W identyfikacji sprawców kluczowe znaczenie odgrywać będą 
zgromadzone dowody. W procesie udostępniania nielegalnych i 
szkodliwych treści małoletnim występują na ogół: twórca treści (np. 
pornografii) oraz osoby, która udostępniły je dziecku. Często osobami 
tymi są rówieśnicy – uczniowie tej samej szkoły czy klasy, dzieci 
sąsiadów. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodziców lub 
opiekunów dzieci uczestniczących w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.  

Działania 
wobec 
sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

W przypadku udostępniania (dzielenia się) w/w treści opisanych należy 
przeprowadzić z nim rozmowę na temat jego postępowania i w jej trakcie 
uzmysłowić mu szkodliwość prowadzonych przez niego działania. Szkoła 
powinna wydać zdecydowany komunikat, że takie materiały są w szkole 
nieakceptowalne. Działania interwencyjne warto zacząć od lidera grupy. 
Działania szkoły powinny koncentrować się jednak na aktywnościach 
wychowawczych ( edukacja, warsztaty z grupą/klasą lub rozmowa na 
temat treści, jeżeli np. mają negatywny wpływ na rozwój poznawczy, 
emocjonalny i są np. psychomanipulacją). W przypadku 
upowszechniania przez sprawców treści nielegalnych (np. pornografii 
dziecięcej) należy złożyć zawiadomienie o zdarzeniu na Policję.  
 

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Dzieci - ofiary i świadków zdarzenia – należy od pierwszego etapu 
interwencji - otoczyć opieką psychologiczno-pedagogiczną. Rozmowa z 
dzieckiem powinna się odbywać w warunkach jego komfortu 
psychicznego, z poszanowaniem poufności i podmiotowości ucznia ze 
względu na fakt, iż kontakt z treściami nielegalnymi może mieć bardzo 
szkodliwy wpływ na jego psychikę. W jej trakcie należy ustalić 
okoliczności uzyskania przez ofiarę dostępu do ww. treści.  
 
Należy koniecznie powiadomić ich rodziców lub opiekunów prawnych o 
zdarzeniu i uzgodnić z nimi podejmowane działania i formy wsparcia 
dziecka. Działania szkoły w takich przypadkach powinna cechować 
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poufność i empatia w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia 
oraz udzielającymi wsparcia.  
 
W przypadku kontaktu dziecka z treściami szkodliwymi należy dokładnie 
zbadać sposób, w jaki nastąpił kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie 
przez dziecko tego typu treści w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez 
innych może być oznaką niepokojących incydentów ze świata 
rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlującymi narkotykami czy 
proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy. 

Aktywności 
wobec 
świadków  

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do środowiska 
rówieśniczego ofiary – w klasie, czy szkole, wskazane jest podjęcie 
działań edukacyjnych i wychowawczych.  

Współpraca z 
Policją i 
sądami 
rodzinnymi  

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiałów 
pornograficznych z udziałem nieletniego lub prób uwiedzenia 
małoletniego w wieku do 15 lat przez osobę dorosłą należy – w 
porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwłocznie powiadomić Policję  

Współpraca 
ze służbami i 
placówkami 
specjalistycz
nymi  

Kontakt z treściami szkodliwymi lub niebezpiecznymi może wywołać 
potrzebę skorzystania przez ofiarę ze specjalistycznej opieki 
psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapię musi 
zostać podjęta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi 
dziecka.  

 
2.2 Cyberprzemoc – procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny art.190§ 1-2, art.190a§1-3, art.212§1-2, art.256, art. 
267§1-4, art.268a 
Akty cyberprzemocy ścigane na wniosek poszkodowanego ( 
naruszenia prawa): 
- groźby karalne, 
- zmuszanie groźbą do określonego działania, 
-uporczywe nękanie-stalking, 
-naruszanie wizerunku, 
- zniesławieni/znieważenie, 
-włamanie. 
Akty cyberprzemocy ścigane z urzędu (czyny karalne): 
- rozpowszechnianie zdjęć lub filmów z udziałem nieletnich, 
mających cechy pornograficzne, 
-publikowanie materiałów prezentujących seksualne 
wykorzystywanie nieletnich 

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą  

Cyberprzemoc –przemoc z użyciem technologii informacyjno- 
komunikacyjnych, głównie internetu oraz telefonów komórkowych. 
Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie, szantażowanie 
z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie os mieszających, 
kompromitujących informacji, zdjęć, filmów z użyciem sieci oraz 
podszywanie się w sieci pod kogoś wbrew jego woli. Do działań 
okres lanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane są głównie: 
poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, 
serwisy społecznościowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS. 
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Telefony 
alarmowe 
krajowe i lokalne  

Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży -116 111  
Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa 
Dzieci –800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl  

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

Wysłuchać ze spokojem osoby zgłaszającej ( może to być ofiara, ale 
również świadek) i okazać jej wsparcie. Podziękować za zaufanie i 
zgłoszenie tej sprawy.  

 Jeśli zgłaszającym jest ofiara cyberprzemocy, podejmując działania 
przede wszystkim należy okazać wsparcie, z zachowaniem jej 
podmiotowości i poszanowaniem jej uczuć. Potwierdzić, że 
ujawnienie przemocy jest dobrą decyzją. Taką rozmowę należy 
przeprowadzić w miejscu bezpiecznym, zapewniającym ofierze 
intymność. Nie należy podejmować kroków, które mogłyby wzbudzić 
podejrzenia sprawcy (np. wywoływać ucznia z lekcji do dyrekcji).  

 Jeśli osobą zgłaszającą nie jest ofiara, na początku prosimy o opis 
sytuacji, także z zachowaniem podmiotowości i poszanowaniem 
uczuć osoby zgłaszającej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa 
o własne bezpieczeństwo).  
W każdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczności trzeba ustalić 
charakter zdarzenia (rozmiar i rangę szkody, jednorazowość 
/powtarzalność ). Realizując procedurę należy unikać działań , które 
mogłyby wtórnie stygmatyzować ofiarę lub sprawcę, np.: 
wywoływanie uczniów z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, 
niewspółmierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzeba dokonać oceny, 
czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. 
niezbyt udanym żartem (wtedy trzeba podjąć działania profilaktyczne 
mające na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowań w 
stronę cyberprzemocy).  

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Należy zabezpieczyć wszystkie dowody związane z aktem 
cyberprzemocy (np. zrobić kopię materiałów, zanotować datę i czas 
otrzymania materiałów, dane nadawcy, adresy stron www, historię 
połączeń, etc.). W trakcie zbierania materiałów należy zadbać o 
bezpieczeństwo osób zaangażowanych w problem.  

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

Identyfikacja sprawcy(o w) często jest możliwa dzięki zebranym 
materiałom –wynikom rozmów z osobą zgłaszającą, z ofiarą, 
analizie zebranych materiałów. Ofiara często domyśla się, kto 
stosuje wobec niego cyberprzemoc.  
Jeśli ustalenie sprawcy nie jest możliwe, a w ocenie kadry 
pedagogicznej jest to konieczne, należy skontaktować się z Policją. 
Bezwzględnie należy zgłosić rozpowszechnianie nagich zdjęć osób 
poniżej 18 roku życia (art. 202 par. 3 KK)  

Aktywności 
wobec sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, 
pedagog szkolny powinien przeprowadzić z nim rozmowę o jego 
zachowaniu. Rozmowa taka ma służyć ustaleniu okoliczności 
zdarzenia, jego wspólnej analizie (w tym np. przyjrzeniu się 
przyczynom), a także próbie rozwiązania sytuacji konfliktowej (w tym 
sposobów zadość uczynienia ofiarom cyberprzemocy).  
Cyberprzemoc powinna podlegać sankcjom określonym w 
wewnętrznych przepisach szkoły. 
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Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Udzielić wsparcia ofierze.  
W trakcie rozmowy należy zapewnić ofiarę przemocy, że nie jest 
winna zaistniałej sytuacji oraz , że nikt nie ma prawa zachowywać się 
w ten sposób wobec niego, a także podkreślić , ze dobrze zrobił 
ujawniając sytuację. Należy okazać zrozumienie dla jego uczuć, w 
tym trudności z ujawnieniem okoliczności wydarzenia, strachu, 
wstydu. Trzeba podkreślić , z e szkoła nie toleruje przemocy i że 
zostaną podjęte odpowiednie procedury interwencyjne. Należy 
poinformować ucznia o krokach, jakie może podjąć szkoła i 
sposobach, w jaki może zapewnić mu bezpieczeństwo.  
Należy pomóc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodów 
(to może być dla niej zadanie trudne zarówno ze względów 
technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawcą, 
zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczeństwa on-line (np. 
nieudostępnianie swoich danych kontaktowych, kształtowanie 
swojego wizerunku etc).  
Pomoc ofierze nie może kończyć się w momencie zakończenia 
procedury. Warto monitorować sytuację, „czuwać ” nad jej 
bezpieczeństwem, np. zwracać uwagę czy nie są podejmowane 
wobec niej dalsze działania przemocowe, obserwować , jak sobie 
radzi w grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.  
W działania wobec ofiary należy także włączyć rodziców/opiekunów 
ofiary –trzeba na bieżąco ich informować o sytuacji,  
W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jeśli 
jest to wskazane, można zaproponować pomoc specjalisty (np. 
psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz 
przekazać informację o możliwości zgłoszenia sprawy Policji.  

Aktywności 
wobec świadków  

Należy zadbać o bezpieczeństwo świadków zdarzenia, zwłaszcza, 
jeśli byli oni osobami ujawniającymi cyberprzemoc. W trakcie 
rozmowy ze świadkami należy okazać zrozumienie i empatię dla ich 
uczuć –obawy przed przypięciem łatki „donosiciela”, strachu przed 
staniem się kolejną ofiarą sprawcy itp.  

Współpraca z 
Policją i sądami 
rodzinnymi  

Szkoła powinna powiadomić odpowiednie służby (np. sąd rodzinny), 
gdy wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze 
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu 
wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie 
przynosi pożądanych rezultatów (np. nie ma zmian postawy ucznia).  
Kontaktu z Policją wymagają wszelkie sytuacje, w których zostało 
naruszone prawo (np. groźby karalne, s wiadome publikowanie 
nielegalnych treści, rozpowszechnianie nagich zdjęć z udziałem 
małoletnich). Za zgłoszenie powinien odpowiadać dyrektor szkoły.  

Współpraca z 
dostawcami 
internetu i 
operatorami 
telekomunikacyjn
ymi  

Kontakt z dostawcą usługi może być wskazany w celu usunięcia z 
sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów. Do podjęcia 
takiego działania stymuluje administratora serwisu art. 14 Ustawy z 
dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.  
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2.3 Naruszenia prywatności dotyczące nieodpowiedniego lub niezgodnego z 
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika 
szkoły - procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny (art. 190a par. 2) ,RODO 

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą  
 

Naruszenie prywatności dziecka lub pracownika szkoły poprzez 
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych 
osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoły.  

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

Gdy sprawcą jest uczeń - kolega ofiary ze szkoły czy klasy, uczniowie 
lub rodzice winni skontaktować się z dyrektorem szkoły, wychowawcą 
lub pedagogiem. W przypadku, gdy do naruszenia prywatności 
poprzez kradzież, wyłudzenie danych osobowych wykorzystanie 
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorosłych osób trzecich, 
rodzice winni skontaktować się bezpośrednio z Policją i powiadomić 
o tym szkołę (zgodnie z Kodeksem Karnym ściganie następuje tu na 
wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla ścigania sprawcy będzie 
uzyskanie dowodów, że sprawca zmierzał do wyrządzenia ofierze 
szkody majątkowej lub osobistej. Samo podszywanie się pod ofiarę 
nie jest karalne. 

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

W pierwszej kolejności należy zabezpieczyć dowody 
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem działania - w formie 
elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze 
lub sms). Równolegle należy dokonać zmian tych danych 
identyfikujących, które zależą od ofiary, tj. haseł i loginów lub kodów 
dostępu do platform i portali internetowych. 
Jeśli wykradzione dane zostały wykorzystane w celu naruszenia 
dobrego wizerunku ofiary, bądź w innych celach niezgodnych z 
prawem należy dążyć do wyjaśnienia tych działań i usunięcia ich 
skutków, także tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron 
internetowych czy profili w portalach społecznościowych, która 
wymagać będzie interwencji w zebrane dowody musi odbywać się za 
zgodą Policji (o ile została powiadomiona). Szczególnej uwagi 
wymagają incydenty kradzieży tożsamości w celu posłużenia się nią 
np. podczas zakupu towarów online lub dokonania transakcji 
finansowych. W tym przypadku należy skontaktować się ze sklepem 
lub pożyczkodawcą i wyjaśnić charakter zdarzenia.  
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Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

W przypadku, gdy dowody jasno wskazują na konkretnego sprawcę 
oraz na spełnianie przesłanki, iż sprawca zmierzał do wyrządzenia 
ofierze szkody majątkowej lub osobistej należy je zabezpieczyć i 
przekazać Policji. W przypadku, gdy trudno to ustalić, identyfikacji 
dokonać winna Policja.  
W przypadku znanego sprawcy, który jednak nie działał z powyższych 
pobudek, szkoła powinna dążyć do rozwiązania problemu w ramach 
działań wychowawczo – edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.  
 

Aktywności 
wobec sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

Gdy sprawcą incydentu jest uczeń szkoły, należy wobec niego – w 
porozumieniu z rodzicami – podjąć działania wychowawcze, 
zmierzające do uświadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego 
charakteru czynów, jakich dokonał. Jednym z elementów takich 
działań powinny być przeprosiny złożone osobie poszkodowanej.  
 
Dyrekcja szkoły winna podjąć decyzje w sprawie powiadomienia o 
incydencie Policji, biorąc pod uwagę wiek sprawcy, jego 
dotychczasowe zachowanie, postawę po odkryciu incydentu oraz 
opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjęciem decyzji o 
zgłoszeniu incydentu na Policję należy rozważyć, czy istnieją dowody, 
iż uczeń - sprawca zmierzał do wyrządzenia ofierze szkody 
majątkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwiązaniem 
jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Ofiary incydentów należy otoczyć – w porozumieniu z 
rodzicami/opiekunami prawnymi - opieką pedagogiczno-
psychologiczną i powiadomić o działaniach podjętych w celu 
usunięcia skutków działania sprawcy (np. usunięcie z Internetu 
intymnych zdjęć ofiary, zablokowanie dostępu do konta w portalu 
społecznościowym). Jeśli kradzież tożsamości, bądź naruszenie 
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkoła winna 
zapewnić poufność działań, tak aby informacje narażające ofiarę na 
naruszenie wizerunku nie były rozpowszechniane.  

Aktywności 
wobec świadków  

Gdy kradzież tożsamości, bądź naruszenie dobrego wizerunku ofiary 
jest znane szerszemu gronu uczniów szkoły, należy podjąć wobec 
nich działania wychowawcze, zwracające uwagę na negatywną 
ocenę naruszania wizerunku ucznia – koleżanki lub kolegi. 

Współpraca z 
Policją i sądami 
rodzinnymi  

Gdy naruszenie prywatności, czy wyłudzenie lub kradzież tożsamości 
skutkują wyrządzeniem ofierze szkody majątkowej lub osobistej, 
rodzice dzieci winni o nim powiadomić Policję.  

Współpraca ze 
służbami 
placówkami 
specjalistycznym
i  

W przypadku konieczności podejmowania dalszych działań 
pomocowych wobec ofiary, można skierować ucznia, za zgodą i we 
współpracy z rodzicami, do placówki specjalistycznej, np. 
terapeutycznej.  

 



                             Szkoła Podstawowa im. Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie,  
                                                    96-320 Mszczonów, ul.Warszawska 27 
 

str. 36 
 

2.4 Zagrożenia dla zdrowia dzieci w związku z nadmiernym korzystaniem z 
Internetu – procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (tj.Dz.U. z 2023 
r., poz.900 ze zm)  

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą (opis)  

Infoholizm (siecioholizm) – nadmierne, obejmujące niekiedy niemal 
całą dobę korzystanie z zasobów Internetu i gier komputerowych 
(najczęściej sieciowych) i portali społecznościowych przez dzieci.  

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA 

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

Infoholizm stwierdza najczęściej rodzic lub opiekun prawny dziecka. 
W przypadku konieczności podejmowania dalszych działań 
pomocowych można skierować ucznia, za zgodą i we współpracy z 
rodzicami, do placówki specjalistycznej, np. terapeutycznej. 
Kluczowe są tutaj objawy: pogarszanie się stanu zdrowia fizycznego 
(np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kręgosłupa) i 
psychicznego (irytacja, rozdrażnienie, spadek sprawności 
psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych 
czynności, oraz osłabianiu relacji rodzinnych i społecznych.  
Nauczyciele w szkole także powinni zainteresować się przypadkami 
dzieci nieangażujących się w życie klasy, a poświęcającymi wolne 
chwile na kontakt online lub przychodzącymi do szkoły po 
nieprzespanej nocy. Rzadziej zgłoszeń można się spodziewać od 
rówieśników dziecka nadmiernie korzystającego z sieci.  

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Reakcja szkoły powinna polegać w pierwszych krokach na ustaleniu 
skutków zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z 
zasobów Internetu wywołało u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, 
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowań, 
załamanie się relacji z rodziną czy rówieśnikami). Celem tych 
ustaleń jest wybór odpowiedniej ścieżki rozwiązywania problemu - z 
udziałem specjalistów (lekarzy, terapeutów) lub bez – wyłącznie w 
szkole. W początkowej fazie popadania w uzależnienie do Internetu 
należy koncentrować się na wsparciu udzielonym w rodzinie i w 
szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Osoba, której problem dotyczy, powinna zostać otoczona 
zindywidualizowaną opieką przez pedagoga szkolnego. Pierwszym 
jej etapem będzie rozmowa (rozmowy) ze specjalistą, która pozwoli 
zdiagnozować poziom zagrożenia, określić przyczyny popadnięcia 
w nałóg (np. sytuacja domowa, brak sukcesów edukacyjnych w 
szkole, izolacja w środowisku rówieśniczym) i ukazać specyfikę 
przypadku.  
Dziecku w trakcie wsparcia należy zapewnić komfort psychiczny - o 
jego sytuacji i specyfice uwarunkowań osobistych muszą zostać 
powiadomieni wszyscy uczący go i oceniający nauczyciele.  
O ile nie wiedzą o problemie swojego dziecka, niezbędne jest 
powiadomienie rodziców lub opiekunów prawnych dziecka i 
omówienie z nimi wspólnych rozwiązań.  
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Aktywności 
wobec świadków  

Jeśli świadkami problemu są rówieśnicy dziecka, należy im w 
rozmowie zwrócić uwagę na negatywne aspekty nadmiernego 
korzystania z zasobów Internetu oraz zaapelować o codzienne 
wsparcie dla dziecka dotkniętego problemem, a także o 
informowanie wychowawcy w przypadku wystąpienia kolejnych 
przypadków u innych dzieci.  

Współpraca ze 
służbami i 
placówkami 
specjalistycznym
i  

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego 
uzależnienia od korzystania z zasobów Internetu dziecko powinno 
zostać skierowane przez szkołę, w bliskiej współpracy z rodzicami, 
do placówki specjalistycznej oferującej program terapeutyczny z 
zakresu przeciwdziałania uzależnieniom. W części przypadków 
może się okazać konieczna diagnoza i terapia lekarska.  

 
2.5 Nawiązywanie niebezpiecznych kontaktów w Internecie/groomingu - 
uwodzenie, zagrożenie pedofilią – procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 i 2, art. 286 par.1  

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą (opis)  

Zagrożenie obejmuje kontakty osób dorosłych z małoletnimi w celu 
zainicjowania znajomości prowadzących do wyłudzenia poufnych 
informacji, nawiązania kontaktów seksualnych, skłonienia dziecka 
do zachowań niebezpiecznych dla jego zdrowia i życia lub 
wyłudzenia własności (np. danych, pieniędzy, cennych przedmiotów 
rodzinnych).  
 

Telefony 
alarmowe 
krajowe  

Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111  
Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa 
Dzieci – 800 100 100  
Zgłaszanie nielegalnych treści: Dyżurnet, dyzurnet.pl  
 

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

Osobami najczęściej zgłaszającymi omawiany problem są 
rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujące się 
„poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia 
najpierw do szkół, w drugim - na Policję. Zdarza się, że informacja 
uzyskiwana jest ze środowiska rówieśników ofiary.  
Kluczowe znaczenie w działaniach szkoły ma czas reakcji - 
szybkość przeciwdziałania zagrożeniu ze względu na niezwykle 
szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzającego 
się w zachowania w świecie rzeczywistym: uwiedzenie i 
wykorzystanie seksualne, kidnaping, a także wyłudzenie pieniędzy 
czy przedmiotów dużej wartości. W przypadkach niebezpiecznych 
kontaktów inicjowanych w Internecie może dochodzić do zagrożenia 
życia i zdrowia dziecka, szantażu i przymusu realizacji czynności 
seksualnych.  
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Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Należy zidentyfikować i zabezpieczyć w szkole, w formie 
elektronicznej dowody działania dorosłego sprawcy uwiedzenia 
(zapisy rozmów w komunikatorach, na portalach 
społecznościowych; zrzuty ekranowe, zdjęcia, wiadomości e-mail).  
Jednocześnie – bezzwłocznie - należy dokonać zawiadomienia na 
Policji o wystąpieniu zdarzenia.  

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

Nie należy podejmować samodzielnych działań w celu dotarcia do 
sprawcy, lecz udzielać wszelkiego możliwego wsparcia organom 
ścigania, m.in. zabezpieczyć i przekazać zebrane dowody. 
Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i możliwości 
szkoły w większości przypadków uwodzenia przez Internet.  

Aktywności 
wobec sprawców 
ze szkoły/ spoza 
szkoły  

Nie należy podejmować aktywności zmierzających bezpośrednio do 
kontaktu ze sprawcą. Zadaniem szkoły jest zebranie dowodów i 
opieka nad ofiarą i ew. świadkami.  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

W każdym przypadku próby nawiązania niebezpiecznego kontaktu 
– np. w celu werbunku do sekty lub grupy promującej niebezpieczne 
zachowania, a także werbunku do grupy terrorystycznej należy 
przed wszystkim zapewnić ofierze opiekę psychologiczną i poczucie 
bezpieczeństwa. Podobne wsparcie winno być udzielone w 
przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrażających życiu 
zachowań uczniów (samookaleczenia, zażywanie substancji 
psychoaktywnych), bowiem zachowania te mogą być inicjowane i 
wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O możliwym związku 
takich zachowań dzieci z inspiracją w Internecie należy powiadomić 
rodziców.  
W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu 
psychicznego przez wychowawcę/ pedagoga/osobę ze szkoły, do 
której dziecko ma szczególne zaufanie, należy uzyskać wszelkie 
możliwe informacje o sprawcy i przekazać je Policji. Należy upewnić 
się, że kontakt ofiary ze sprawcą został przerwany, a dziecko 
odzyskało poczucie bezpieczeństwa. Towarzyszyć temu powinna 
analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w której tkwić może 
źródło poszukiwania kontaktów w Internecie. Dziecku należy 
udzielić profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej. 
Wszelkie działania szkoły wobec dziecka winny być uzgadniane z 
rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgodą.  

Aktywności 
wobec świadków  

Jeżeli zgłaszającym zagrożenie był rówieśnik ofiary, należy również 
objąć go opieką psychologiczną, pozytywnie wzmacniając jego 
reakcję na zdarzenie.  

Współpraca z 
Policją i sądami 
rodzinnymi  

W przypadkach naruszenia prawa – szczególnie w przypadku 
uwiedzenia dziecka do lat 15 – obowiązkiem szkoły jest 
powiadomienie Policji lub sądu rodzinnego.  

Współpraca ze 
służbami 
społecznymi i 
placówkami 
specjalistycznym
i  

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby dorosłe 
rekomenduje się – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami 
prawnymi – skierowanie ofiary na terapię do placówki 
specjalistycznej opieki psychologicznej.  
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2.6 Dezinformacja, bezkrytyczna wiara w treści zamieszczone w Internecie, 
nieumiejętność odróżnienia treści prawdziwych od nieprawdziwych, 
szkodliwość reklam – procedury reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Ustawa z 14 grudnia  2016 r. – Prawo oświatowe  (t.j.Dz.U. z 2023 
r.,poz.900 ze zm.) 

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą (opis)  

Brak umiejętności odróżniania informacji prawdziwych od 
nieprawdziwych publikowanych w Internecie, bezkrytyczne 
uznawanie za prawdę tez publikowanych w forach internetowych, 
kierowanie się informacjami zawartymi w reklamach.  
 

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  
 

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia 

Uczniowie nie umiejący odróżniać prawdy od fałszu informacji 
publikowanych w Internecie winni być identyfikowani przez 
nauczycieli i wychowawców w trakcie lekcji wszystkich przedmiotów. 
Często taka postawa ujawnia się podczas przygotowania prac 
domowych i jest stosunkowo łatwa do zidentyfikowania przez 
oceniającego je nauczyciela. 
 

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Posługiwanie się nieprawdziwymi informacjami zaczerpniętymi z 
Internetu w procesie dydaktycznym – podczas lekcji lub w zadaniach 
domowych, każdorazowo winno być zauważone przez nauczyciela, 
przeanalizowane i sprostowane. Przypadki spektakularne powinny 
być archiwizowane przez nauczycieli i wykorzystywane podczas 
zajęć. 

Aktywności 
wobec sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

Wystarczającą reakcją jest opublikowanie sprostowania 
nieprawdziwych informacji i - w miarę możliwości – 
rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zbliżonej 
tematyce.  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia i 
świadków  

Szkoła powinna prowadzić działania profilaktyczne, zarówno w 
formie zajęć pozalekcyjnych, jak i w trakcie lekcji przedmiotów 
nieinformatycznych (np. historii, języka polskiego, wychowania w 
rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole.  
 

 
2.7 Łamanie prawa autorskiego – procedura reagowania 
 

Podstawy prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny  

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą (opis)  

Ryzyko poniesienia odpowiedzialności cywilnej lub karnej z tytułu 
naruszenia prawa autorskiego albo negatywnych skutków 
pochopnego spełnienia nieuzasadnionych roszczeń (tzw. copyright 
trolling)  

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  



                             Szkoła Podstawowa im. Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie,  
                                                    96-320 Mszczonów, ul.Warszawska 27 
 

str. 40 
 

Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

W zależności od okoliczności oraz zaawansowania problemu, w 
którym doszło do ujawnienia sprawy, zdarzenie może zostać 
zgłoszone w sposób nieformalny (ustnie, telefonicznie, pocztą 
elektroniczną, na zamkniętym lub publicznym forum internetowym, 
na piśmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego 
uprawnionego lub jego pełnomocnika) lub formalny (w postaci 
doręczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzędowego np. 
wezwania z Policji lub prokuratury). Przyjęcie zgłoszenia 
dokonanego w sposób nieformalny powinno zaowocować 
powstaniem bardziej formalnego śladu, w postaci np. notatki 
służbowej, zakomunikowania przełożonemu.  
 
Unikać wdawania się w argumentację, pochopnego przyznawania 
roszczeń lub spełniania żądań, piętnowania domniemanych 
sprawców itd. bez ustalenia wszystkich okoliczności sprawy, w razie 
potrzeby w konsultacji z prawnikiem.  
 
Najczęstszym przypadkiem, w którym szkoła może zetknąć się z 
problemem naruszenia praw autorskich jest użycie materiałów 
prawnie chronionych na stronach internetowych szkoły, poza 
zakresem dozwolonego użytku, przez jej pracowników bądź 
uczniów. W przypadku naruszeń dokonanych przez uczniów szkoła 
nie może występować w roli sędziego - dochodzenie roszczeń 
należy pozostawić osobom uprawnionym. Szkoła powinna na 
każdym etapie skupić się na swojej roli edukacyjno-wychowawczej 
poprzez organizację lekcji na temat praw autorskich, zwracając przy 
tym uwagę, że powinny one rzeczowo i konkretnie informować, jakie 
czyny są dozwolone, a jakie zabronione prawem. 

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Należy zebrać informacje przede wszystkim o:  

• osobie dokonującej zgłoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy 
faktycznie przysługują jej prawa autorskie do danego utworu, czy 
posiada ważne pełnomocnictwo itd.)  

• wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo 
autorskie, w jakim zakresie został wykorzystany i czy zakres ten 
mieści się w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego użytku)  
Zweryfikować wszystkie informacje podawane przez zgłaszającego 
lub inne osoby.  
Sprawdzić, czy okoliczności podane w zgłoszeniu faktycznie miały 
miejsce i czy powoływane tam dowody nie zostały zmanipulowane.  

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

Dochodzenie naruszeń praw autorskich realizowane jest, z 
inicjatywy samego uprawnionego przed sądami, a w przypadku 
naruszeń stanowiących przestępstwo dodatkowo zaangażowane 
mogą być Policja i prokuratura. Szkoła nie powinna wyręczać tych 
organów w ich rolach ani też wkraczać w ich kompetencje. Szkoła 
powinna skupić się na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej. 

Aktywności 
wobec sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

Podjąć działania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, 
polegające na obszernym wyjaśnieniu, na czym polegało 
naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszeń nie dopuścić 
w przyszłości.  
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Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Jeżeli osobą, której prawa autorskie naruszono, jest uczeń należy 
rozważyć możliwość wystąpienia w roli mediatora, aby stosownie do 
okoliczności ułatwić stronom ugodowe lub inne kompromisowe 
zakończenie powstałego sporu.  
 

Aktywności  
wobec świadków  

Stosownie do okoliczności, należy samodzielnie zebrać ich 
zeznania lub zadbać, aby zostały one zebrane przez uprawnione 
organy.  

Współpraca z 
Policją i sądami 
rodzinnymi  

Ponieważ, co do zasady dochodzenie roszczeń z tytułu naruszeń 
zależy od decyzji uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie 
zdecydować czy zawiadamiać Policję lub składać powództwo. 
Stosownie do wskazanej wyżej roli mediatora, szkoła powinna 
zaangażować się natomiast przede wszystkim w ułatwianie 
zakończenia sporu bez takiej eskalacji.  
 

Współpraca ze 
służbami 
społecznymi i 
placówkami 
specjalistycznymi  

Warto rozważyć zorganizowanie szkoleń lub warsztatów z zakresu 
prawa autorskiego w internecie dla wszystkich zainteresowanych 
osób w szkole.     

Współpraca z 
dostawcami 
Internetu i 
operatorami 
telekomunikacyjn
ymi  

Zależnie od okoliczności, może być wskazana asysta sprawcy bądź 
ofiary przy kontakcie z tego typu podmiotami, np. w celu 
zablokowania dostępu do utworu umieszczonego w Internecie z 
naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepisów prawa, tego 
typu usługodawcy mogą zostać zobowiązani do przekazania 
szczegółów dotyczących naruszenia dokonanego z użyciem ich 
usług (do czego jednak może być potrzebne postanowienie 
sądowe).  

 
2.8 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywność seksualna jako żródło 
dochodu osób nieletnich – procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks Karny – art.191a, art.202§ 1-4c 

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą (opis)  

Seksting to przesyłanie wiadomości droga elektroniczną w formie 
wiadomości MMS lub z wykorzystywaniem różnych aplikacji i 
komunikatorów albo publikowanie np. na portalach prywatnych 
tresci, głównie zdjęć lub filmów, o kontekście seksualnym, 
erotycznym   

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  
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Przyjęcie 
zgłoszenia i 
ustalenie 
okoliczności 
zdarzenia  

W przypadku sekstingu zgłoszeń dokonują głównie rodzice lub 
opiekunowie prawni dziecka – ofiary. Czasami informacja dociera do 
szkoły bezpośrednio od ucznia lub z grona bliskich znajomych 
dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoły 
sami identyfikują takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter 
sprawy, a także odpowiedzialność karna sprawcy, wymagają 
zachowania daleko posuniętej dyskrecji i profesjonalnej reakcji. 
Niekiedy zgłoszenia dokonują ofiary lub osoby je znające. 
  

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczenie 
dowodów  

Wyróżniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, które skutkują ko-
niecznością realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:  
Rodzaj 1. Wymiana materiałów o charakterze seksualnym następuje 
tylko w ramach związku między dwojgiem rówieśników. Materiały nie 
uległy rozprzestrzenieniu dalej.  
Rodzaj 2. Materiały o charakterze seksualnym zostały rozesłane 
większej liczbie osób, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym 
tle. Młodzież traktuje materiał jako formę wyrażenia siebie.  
Rodzaj 3. Materiały zostały rozesłane większej liczbie osób (bez 
względu na intencje) i na tym tle dochodzi do cyberprzemocy. 

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

  
Identyfikacja sprawcy będzie możliwa przede wszystkim dzięki za-
bezpieczeniu dowodów – przesyłanych zdjęć czy zrzutów ekranów 
portali, w których opublikowano zdjęcie(-a). W niektórych przy-
padkach seksting może nosić znamiona przestępstwa związanego z 
produkcją oraz rozpowszechnianiem materiałów pornograficznych z 
udziałem osoby małoletniej (poniżej 18. r.ż.) – art. 202 § 3 i 4 kk, 
dlatego skrupulatność i wiarygodność dokumentacji ma duże zna-
czenie. Należy przy tym przestrzegać zasad dyskrecji, szczególnie 
w środowisku rówieśniczym ofiary.  
 

Aktywności 
wobec sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

   
Zidentyfikowani małoletni sprawcy sekstingu winni zostać wezwani 
do dyrekcji szkoły, gdzie zostaną im przedstawione dowody ich ak-
tywności. Niezależnie od zakresu negatywnych zachowań i działań, 
wszyscy sprawcy powinni otrzymać wsparcie pedagogiczne i psy-
chologiczne. Konieczne są także rozmowy ze sprawcami w obecno-
ści ich rodziców zaproszonych do szkoły.  
Rodzaj 1. Dalsze działania poza zapewnieniem wsparcia i opieki 
psychologiczno-pedagogicznej nie są konieczne, jednak istotne jest 
pouczenie sprawców zdarzenia, że dalsze rozpowszechnianie 
materiałów może być nielegalne i będzie miało poważniejsze 
konsekwencje, w tym prawne.  
Rodzaj 2. Niektóre tego typu materiały mogą zostać uznane za por-
nograficzne, w takim wypadku na dyrektorze szkoły/placówki ciąży 
obowiązek zgłoszenia incydentu policji. Rozpowszechnianie mate-
riałów pornograficznych z udziałem nieletnich jest przestępstwem 
ściganym z urzędu (art. 202 Kodeksu karnego), dlatego też dyrektor 
szkoły/placówki jest zobowiązany do zgłoszenia incydentu policji i/ 
lub do sądu rodzinnego. Wszelkie działania wobec sprawców incy-
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dentu powinny być podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami 
lub opiekunami prawnymi.  
Rodzaj 3. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy należy do-
datkowo zastosować procedurę: cyberprzemoc.  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

 W razie upublicznienia przypadku sekstingu w środowisku rówie-
śniczym pierwszą reakcją szkoły i rodziców, oprócz dokumentacji 
dowodów, winno być otoczenie opieką psychologiczno-pedago-
giczną ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich działań wycho-
wawczych. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy 
powinna być realizowana z uwzględnieniem komfortu psychicznego 
dziecka – ofiary sekstingu, z jego poszanowaniem.  
 

Aktywności  
wobec świadków  

Jeśli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w środowisku 
rówieśniczym, np. poprzez media społecznościowe czy MMS, wśród 
uczniów tej samej szkoły lub klasy lub publikację na portalu społecz-
nościowym, należy podjąć działania wychowawcze, uświadamiające 
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narażanie się na dotkli-
we kary osób, które go stosują.  
 

Współpraca z 
Policją i sądami 
rodzinnymi  

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdjęć o charakterze 
pornografii dziecięcej (co jest wykroczeniem ściganym z urzędu) kie-
rownictwo szkoły jest zobowiązane do powiadomienia o tym zdarze-
niu policji lub sądu rodzinnego.  
 

Współpraca ze 
służbami 
społecznymi i 
placówkami 
specjalistycznym
i  

Kontakt ofiar z placówkami specjalistycznymi może okazać się ko-
nieczny w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich de-
cyzję powinien podjąć psycholog/pedagog szkolny wspólnie z rodzi-
cami/opiekunami prawnymi ofiary.  
 

 
 
Inne procedury związane z krzywdzeniem małoletnich 
 
2.9. Procedura postępowania w przypadku prób samookaleczenia, próby 
samobójstwa, samobójstwa ucznia 
 

 Procedura postępowania w przypadku samookaleczeń, prób samobójczych lub  
samobójstwa ucznia   

Cel  
uruchomienia 
procedury  

  Zapewnienie zdrowia i bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i 
emocjonalnego uczniów przebywających w szkole w sytuacji zagrożeń 
wewnętrznych związanych z ryzykiem zachowań autodestrukcyjnych 
u uczniów. 

Osoby  
odpowiedzialne 
za zarządzanie  

 Każdy pracownik szkoły (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma 
obowiązek zareagowania na  wszelkie sygnały o ryzyku zachowania 
autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojące zachowania uczniów 
mogące wskazywać na zamiary samobójcze. W przypadku 
zaobserwowania lub posiadania informacji, że uczeń planuje podjąć 
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lub podjął próbę samobójczą, każdy pracownik powinien niezwłocznie 
poinformować o tym dyrektora szkoły /wychowawcy ucznia lub 
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.  

Podstawy 
uruchomienia 
procedury 

Wystąpienie zagrożenia: zdrowia i zycia ucznia w wyniku zdarzenia 
kryzysowego w szkole lub poza nią. 

Sposób 
postępowania  
 

Do zachowań, które powinny zaniepokoić pracowników szkoły, gdyż 
mogą wskazywać na zamiary samobójcze, należą:  
1) mówienie wprost lub pośrednio o samobójstwie,  
2) pisanie listów pożegnalnych lub testamentu,  
3) przejawianie zainteresowania tematyką śmierci, umierania,  
4) mówienie o poczuciu beznadziejności, bezradności, braku wyjścia 
z sytuacji,  
5) okaleczanie się, autoagresja,  
6) długotrwały stan smutku, przygnębienia,  
7) pozbywanie się osobistych i ważnych dla ucznia przedmiotów,  
8) izolowanie się, zamykanie się w sobie,  
9) rezygnacja z zajęć, w które dotychczas był zaangażowany. 
2. Po odebraniu zgłoszenia wychowawca ucznia wraz z 
psychologiem/pedagogiem szkolnym  dokonują diagnozy zgłoszenia 
oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.  
3. Jeśli uznają, że zachodzi taka potrzeba, kontaktują się z rodzicami 
w celu ustalenia  przyczyny niepokojących zmian w zachowaniu 
ucznia.  
4. Jeżeli wspólne ustalenia potwierdzają obawy o zagrożeniu, 
informacja przekazywana jest  dyrektorowi szkoły.  
5. Wraz z rodzicami ustalane są zasady postępowania wobec ucznia: 
sposób i zakres kontaktów  z rodzicami, a także pomoc 
psychoterapeutyczna na terenie szkoły lub poza nią.  
 
1. Postępowanie w przypadku posiadania informacji, że uczeń 
zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, 
kolegów, rodziny, osób postronnych)  
1. Pracownik, który otrzymał informację o zamiarze popełnienia 
samobójstwa przez ucznia,  stara się natychmiast odnaleźć ucznia i 
powiadomić o sytuacji jego wychowawcę lub pedagoga/psychologa 
szkolnego.  
2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiają ucznia samego, lecz 
próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce.  
3. Informują o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.  
4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia informują o zaistniałej 
sytuacji rodziców ucznia.  
 5. Przekazują dziecko pod opiekę rodziców/prawnych opiekunów, a 
jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia  
odpowiednim instytucjom.  
6. Uczeń powinien natychmiast zostać objęty indywidualną opieką 
psychologiczną i psychoterapeutyczną.  
7. Jeśli uznają, że zachodzi taka potrzeba, wskazują rodzicom 
konieczność skontaktowania się z psychiatrą.  
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2. Postępowanie w przypadku podjęcia przez ucznia próby 
samobójczej na terenie szkoły  
1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o próbie samobójczej ucznia, 
stara się natychmiast go odnaleźć.  
2. Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie 
pozostawia ucznia samego.  
3. Usuwa przedmioty umożliwiające ponowienie próby.  
 4. Stara się dyskretnie przeprowadzić ucznia w bezpieczne, ustronne 
miejsce.  
5. Jeśli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy 
przedmedycznej.  
6. Jeżeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielęgniarkę szkolną lub 
pogotowie ratunkowe, policję. Jeśli to możliwe, powinien zadbać, aby 
interwencja służb przebiegła dyskretnie.  
Komunikat do dyspozytorni pogotowia ratunkowego powinien 
brzmieć: 
Stwierdziliśmy bezpośrednie zagrożenie życia naszego ucznia 
(podajemy imię i nazwisko) poprzez duże ryzyko podjęcia próby 
samobójczej. Dlatego konieczne jest przewiezienie go na 
konsultację psychiatryczną. 
7. Kiedy pojawi się taka możliwość, powiadamia lub zleca 
powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoły.  
8. Dyrektor szkoły niezwłocznie zawiadamia rodziców/opiekunów 
prawnych ucznia.  
 9. O próbie samobójczej dyrektor informuje radę pedagogiczną pod 
rygorem tajemnicy służbowej, w celu podjęcia wspólnych działań oraz 
obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez 
wszystkich nauczycieli.  
10.Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszą strategię 
postępowania w oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), które ma 
na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, a także 
atmosfery życzliwości i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom 
informacje o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkołą.  
11. Dyrektor szkoły powiadamia organ prowadzący i nadzorujący 
szkołę. 
12. Rozmowy z młodzieżą po zdarzeniu prowadzi wychowawca ze 
wsparciem psychologa/pedagoga szkolnego. 
 
3. Postępowanie w przypadku podjęcia przez ucznia próby 
samobójczej poza terenem szkoły  
1. Jeśli próba samobójcza ma miejsce poza szkołą, a rodzic 
poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły lub pedagog szkolny 
przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.  
2. O próbie samobójczej dyrektor informuje radę pedagogiczną pod 
rygorem tajemnicy służbowej, w celu podjęcia wspólnych działań oraz 
obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez 
wszystkich nauczycieli  
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3. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszą strategię postępowania 
w oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), które ma na celu 
zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, a także atmosfery 
życzliwości i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o  
możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
poza szkołą.  
  
4. Postępowanie w przypadku śmierci samobójczej ucznia  
1. W przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor 
szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej 
sytuacji.  
2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoły. Wychowawca 
informuje uczniów o zdarzeniu po konsultacjach z psychologiem 
szkolnym/pedagogiem. 
Ponadto następuje: 
- Zebranie wstępnych informacji o okolicznościach zdarzenia i 
przekazanie ich dyrektorowi szkoły. 
- Zebranie zespołu ds.ppp i wspólne podjęcie dalszych działań. 
- Zwołanie rady pedagogicznej i poinformowanie o zdarzeniu. 

Obowiązki 
pracowników 
szkoły 

Należy: 
- realizować projekty edukacyjne z uczniami o współczesnych 
zagrożeniach; 
- prowadzić cykliczne szkolenia dla rodziców o zagrożeniach zdrowia 
psychicznego dzieci i młodzieży; 
-prowadzić ciągłą obserwację uczniów w kontekście ich zdrowia i 
poczucia bezpieczeństwa; 
-poznać profesjonalne formy wsparcia i pomocy doświadczonych 
psychologów, pedagogów i prawników; 
-zapoznawać się na bieżąco z przepisami prawa w zakresie zdrowia i 
bezpieczeństwa uczniów; 
Zapoznawać się z programami rekomendowanymi, które można 
rozpowszechnić w szkole ( www.programyrekomendowane.pl) 
 

 
2.10 Zagrożenia bezpieczeństwa technicznego sieci, komputerów i zasobów 

online – procedura reagowania 

 

Podstawy 

prawne 

uruchomienia 

procedury  

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe  

Statut szkoły, Regulamin szkoły  

Rodzaj 

zagrożenia 

objętego 

procedurą (opis)  

Kategoria technicznych zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego 

obejmuje obecnie szerokie spectrum problemów: (1) ataki przez 

wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, 

spyware, crimeware, eksploit, ataki słownikowe i back door, 

skanowanie portów, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki 

Denial of service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku z 

http://www.programyrekomendowane.pl/
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zagadnieniami technicznymi lokalizują się zagrożenia wynikające z 

nieprawidłowych i szkodliwych zachowań użytkowników np. 

używanie łatwych do odgadnięcia haseł, pozostawianie komputerów 

włączonych bez opieki, czy brak zabezpieczeń na wypadek braku 

energii elektrycznej.  

 

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  

Przyjęcie 

zgłoszenia i 

ustalenie 

okoliczności 

zdarzenia  

W przypadku wystąpienia incydentów zagrożenia bezpieczeństwa 

cyfrowego pracownik szkoły zobowiązany jest do zgłoszenia go 

osobie odpowiedzialnej za infrastrukturę cyfrową szkoły oraz 

dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez 

specjalistę dowodów w formie elektronicznej.  

Opis 

okoliczności, 

analiza, 

zabezpieczenie 

dowodów  

Szczegółowy opis procedur reagowania na wystąpienie w szkole 

różnorodnych zagrożeń bezpieczeństwa cyfrowego powinien zostać 

zawarty w dokumencie „polityka bezpieczeństwa cyfrowego” danej 

szkoły stanowiącej element Szkolnego Planu Zapewnienia 

Bezpieczeństwa Cyfrowego. W części przypadków szkoła poradzi 

sobie we własnym zakresie, w niektórych konieczne będzie 

skorzystanie z zewnętrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.  

Identyfikacja  
Identyfikację sprawców ataku należy pozostawić specjalistom – 

informatykom. W  

sprawcy(-ów)  

sytuacji, gdy incydent spowodował szkole straty materialne lub 

wiązał się z utratą danych należy powiadomić Policję, aby podjęła 

działania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.  

Aktywności 

wobec sprawców 

zdarzenia ze 

szkoły/ spoza 

szkoły  

Jeśli sprawcami incydentu są uczniowie danej szkoły, o zaistniałej 

sytuacji należy powiadomić ich rodziców, zaś wobec nich podjąć 

działania wychowawcze. Jeżeli skutki ataku mają dotkliwy charakter, 

doprowadziły do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np. 

gromadzonych w e-dzienniku szkoły), należy taki przypadek zgłosić 

na Policję.  

Aktywności 

wobec świadków  

O incydencie należy powiadomić społeczność szkolną (uczniów, 

nauczycieli, rodziców) i zaprezentować podjęte sprawnie działania, 

tak przywracające działanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole, 

jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.  

Współpraca z 

Policją i sądami 

rodzinnymi  

W przypadku wystąpienia strat materialnych oraz utraty danych 

(szczególnie danych wrażliwych) należy zgłosić incydent na Policji.  

Współpraca ze 

służbami 

społecznymi i 

placówkami 

specjalistycznym

i  

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywołanych przez 

trojany) lub strat (np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest 

skorzystanie z zewnętrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z 

serwisem twórcy oprogramowania lub zamówienie usługi w 

wyspecjalizowanej firmie.  
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załącznik nr 4a do Polityki 

 
źródło: Fundacja Dajemy Dzieciom Siłę,  Interwencja prawna na rzecz dziecka 
krzywdzonego. Informator dla profesjonalistów 
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załącznik nr 4b do Polityki 
 

Wzór wniosku o wgląd w sytuację dziecka/rodziny 
L.Dz ........................................................... 
 

Mszczonów, dnia ............................... 
 

Sąd Rejonowy 
w Żyrardowie 

Wydział Rodzinny i Nieletnich 
Wnioskodawca: Imię i nazwisko lub nazwa instytucji 
reprezentowana przez: ................................................................................................. 
adres do korespondencji: .............................................................................................. 
Uczestnicy postępowania: ............................................................................................. 
                                                                  (imiona i nazwiska rodziców) 
ul. 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 
                                                                  (adres zamieszkania) 
rodzice małoletniego: ............................................................................................ 
                                             (imię i nazwisko dziecka, data urodzenia) 

 
Wniosek o wgląd w sytuację dziecka 

Niniejszym wnoszę o wgląd w sytuację małoletniego............................................. 
                                                              (imię i nazwisko dziecka, data urodzenia) 
i wydanie odpowiednich zarządzeń opiekuńczych. 

 
Uzasadnienie 

Opis sytuacji zagrożenia dobra dziecka 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 
Mając powyższe fakty na uwadze można przypuszczać, że dobro małoletniego 
...................................................................................................... jest zagrożone a 
rodzice nie wykonują właściwie władzy rodzicielskiej. Dlatego wniosek o wgląd w 
sytuację rodzinną małoletniej/ego i ewentualne wsparcie rodziców jest uzasadniony. 
Pracownikiem prowadzącym terapię małoletniej jest 
........................................................................................................................................ 
                         (imię, nazwisko, telefon służbowy, adres placówki) 
Wszelką korespondencję w sprawie proszę przesyłać na adres korespondencyjny, 
z powołaniem się na numer i liczbę dziennika pisma. 
 
                                                                                       ...............................................                                                        
............................................... 
podpis   pracownika                                      podpis specjalisty ds. pomocy dzieciom       
krzywdzonym /koordynatora 
 
Załączniki: 
1. Uchwała zarządu uprawniająca do reprezentacji 
2. Ew. inne dokumenty 
3. Odpis pisma. 
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załącznik nr 4c do Polityki 

                          Wzór zawiadomienia o podejrzeniu popełnienia przestępstwa 
L.Dz ........................ 

 
Mszczonów, dnia ............................... r. 

 
Prokuratura Rejonowa 

w Żyrardowie 
Zawiadamiający: Imię i nazwisko lub nazwa instytucji 
reprezentowana przez: .................................................................................................. 
adres do korespondencji: .............................................................................................. 
 
                                 Zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa 
Niniejszym składam zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa 
wykorzystywania seksualnego małoletniego 
...................................................................................................................................... 
                          (imię i nazwisko dziecka, data urodzenia) 
przez 
..................................................................................................................................... 
                        (imię i nazwisko domniemanego sprawcy) 
 

Uzasadnienie 
W trakcie wykonywania przez ....................................................................................... 
                                                                     (imię i nazwisko pracownika)  
czynności służbowych – prowadzenia terapii małoletniej 
......................................................................................................  
                                        (imię i nazwisko),  
dziecko ujawniło niepokojące treści dotyczące relacji z ojcem oraz zachowań o 
charakterze seksualnym ojca wobec niej. 
Dalszy opis podejrzenia popełnienia przestępstwa 
……………......................................................................................................................
............................................................................. 
Mając na uwadze powyższe informacje, a także dobro i bezpieczeństwo małoletniej 
wnoszę o wszczęcie postępowania w tej sprawie. 
Terapeutą prowadzącym terapię małoletniej jest 
...................................................................................................... 
(imię, nazwisko, telefon służbowy, adres placówki). 
W przypadku konieczności przesłuchania psychologa 
...................................................................................................... wnoszę o uprzednie 
zwolnienie go z tajemnicy zawodowej. 
Wszelką korespondencję w sprawie proszę przesyłać na adres korespondencyjny, 
z powołaniem się na numer i liczbę dziennika pisma. 
Załączniki: 
1. Uchwała zarządu uprawniająca do reprezentacji 
2. Ew. inne dokumenty  
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załącznik nr 4d do Polityki 

 
źródło: Fundacja Dajemy Dzieciom Siłę,  Interwencja prawna na rzecz dziecka 
krzywdzonego. Informator dla profesjonalistów                                                                                          
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załącznik nr 4e do Polityki 

WZÓR - „NIEBIESKA KARTA - A" 
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załącznik nr 4f do Polityki 
 

KARTA INTERWENCJI 

1. Imię  i nazwisko 
dziecka 

 

2. Przyczyna interwencji  

3. Osoba 
zawiadamiająca o 
podejrzeniu 
krzywdzenia 

 

4. Opis działań 
podjętych przez 
pedagoga/psychologa 

Data: Działanie: 

 
 
 

5. Spotkania z 
opiekunami dziecka 

Data: Opis spotkania 

 
 
 
 

6. Forma podjętej 
interwencji ( zakreślić 
właściwe) 

• Zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa 

• Wniosek o wgląd w sytuację dziecka/rodziny 

• Inny rodzaj interwencji. Jaki? 

7. Dane dotyczące 
interwencji (nazwa 
organu, do którego 
zgłoszono interwencję) i 
data interwencji 

 

8. Wyniki interwencji: 
działania organów 
wymiaru 
sprawiedliwości, jeśli 
instytucja uzyskała 
informację o 
wynikach/działania 
placówki/ działania 
rodziców 

Data: Działanie  
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Załącznik nr 5 do Polityki 

 
Zasady ochrony wizerunku i danych osobowych dzieci 

w Szkole Podstawowej im. Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie  
 
Nasze wartości 
1. W naszych działaniach kierujemy się odpowiedzialnością i rozwagą wobec 
utrwalania, przetwarzania, używania i publikowania wizerunków dzieci. 
2. Dzielenie się zdjęciami i filmami z naszych aktywności służy celebrowaniu sukcesów 
dzieci, dokumentowaniu naszych działań i zawsze ma na uwadze bezpieczeństwo 
dzieci. Wykorzystujemy zdjęcia/nagrania pokazujące szeroki przekrój dzieci – 
chłopców i dziewczęta, dzieci w różnym wieku, o różnych uzdolnieniach, stopniu 
sprawności i reprezentujące różne grupy etniczne. 
3. Dzieci mają prawo zdecydować, czy ich wizerunek zostanie zarejestrowany i w jaki 
sposób zostanie przez nas użyty. 
4. Zgoda rodziców/opiekunów prawnych na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest 
tylko wtedy wiążąca, jeśli dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zostali poinformowani o 
sposobie wykorzystania zdjęć/nagrań i ryzyku wiążącym się z publikacją wizerunku ( 
wzór zgody na rozpowszechnianie wizerunku  stanowi załącznik 5a do Polityki) 
 
Dbamy o bezpieczeństwo wizerunków dzieci poprzez: 
1. Pytanie o pisemną zgodę rodziców/opiekunów prawnych oraz o zgodę dzieci przed 
zrobieniem i publikacją zdjęcia/nagrania. 
2. Udzielenie wyjaśnień, do czego wykorzystamy zdjęcia/nagrania i w jakim 
kontekście, jak będziemy przechowywać te dane i jakie potencjalne ryzyko wiąże się 
z publikacją zdjęć/ nagrań online. 
3. Unikanie podpisywania zdjęć/nagrań informacjami identyfikującymi dziecko z 
imienia i nazwiska. Jeśli konieczne jest podpisanie dziecka używamy tylko imienia. 
4. Rezygnację z ujawniania jakichkolwiek informacji wrażliwych o dziecku dotyczących 
m.in. stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powiązanych z 
wizerunkiem dziecka (np. w przypadku zbiórek indywidualnych organizowanych przez 
naszą szkołę). 
5. Zmniejszenie ryzyka kopiowania i niestosownego wykorzystania zdjęć/nagrań dzieci 
poprzez przyjęcie zasad: 
• wszystkie dzieci znajdujące się na zdjęciu/nagraniu muszą być ubrane, a sytuacja 
zdjęcia/nagrania nie jest dla dziecka poniżająca, ośmieszająca ani nie ukazuje go w 
negatywnym kontekście, 
• zdjęcia/nagrania dzieci powinny się koncentrować na czynnościach wykonywanych 
przez dzieci i w miarę możliwości przedstawiać dzieci w grupie, a nie pojedyncze 
osoby.  
6. Rezygnację z publikacji zdjęć dzieci, nad którymi nie sprawujemy już opieki, jeśli 
one lub ich rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdjęć po 
odejściu ze szkoły.  
7. Przyjęcie zasady, że wszystkie podejrzenia i problemy dotyczące niewłaściwego 
rozpowszechniania wizerunków dzieci należy rejestrować i zgłaszać dyrekcji, 
podobnie jak inne niepokojące sygnały dotyczące zagrożenia bezpieczeństwa dzieci ( 
procedura bezprawnego użycia wizerunku w sieci – załącznik nr 5b do Polityki). 
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Rejestrowanie wizerunków dzieci do użytku Szkoły Podstawowej im. Jana 
Adama Maklakiewicza w Mszczonowie  

 
W sytuacjach, w których nasza szkoła rejestruje wizerunki dzieci do własnego użytku, 

deklarujemy, że: 
1. Dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zawsze będą poinformowani o tym, że dane 
wydarzenie będzie rejestrowane. 
2. Zgoda rodziców/opiekunów prawnych na rejestrację wydarzenia zostanie przyjęta 
przez nas na piśmie. 
3. Jeśli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnętrznej (wynajętemu 
fotografowi lub kamerzyście) zadbamy o bezpieczeństwo dzieci poprzez: 
• zobowiązanie osoby/firmy rejestrującej wydarzenie do przestrzegania niniejszych 
wytycznych,  
• zobowiązanie osoby/firmy rejestrującej wydarzenie do noszenia identyfikatora w 
czasie trwania wydarzenia,  
• niedopuszczenie do sytuacji, w której osoba/firma rejestrująca będzie przebywała z 
dziećmi bez nadzoru pracownika naszej placówki, 
• poinformowanie rodziców/opiekunów prawnych oraz dzieci, że osoba/firma 
rejestrująca wydarzenie będzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie się, że 
rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich 
dzieci.  
Jeśli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegół całości takiej jak zgromadzenie, 
krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodziców/opiekunów prawnych dziecka nie jest 
wymagana. 
 
Rejestrowanie wizerunków dzieci do prywatnego użytku 
W sytuacjach, w których rodzice/opiekunowie lub widzowie szkolnych wydarzeń i 
uroczystości itd. rejestrują wizerunki dzieci do prywatnego użytku, informujemy na 
początku każdego z tych wydarzeń o tym, że: 
1. Wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdjęć/nagrań zawierających wizerunki 
dzieci i osób dorosłych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci 
– przez ich rodziców/opiekunów prawnych. 
2. Zdjęcia lub nagrania zawierające wizerunki dzieci nie powinny być udostępniane w 
mediach społecznościowych ani na serwisach otwartych, chyba że rodzice lub 
opiekunowie prawni tych dzieci wyrażą na to zgodę, 
3. Przed publikacją zdjęcia/nagrania online zawsze warto sprawdzić ustawienia 
prywatności, aby upewnić się, kto będzie mógł uzyskać dostęp do wizerunku dziecka. 
 
Rejestrowanie wizerunku dzieci przez osoby trzecie i media 
1. Jeśli przedstawiciele mediów lub dowolna inna osoba będą chcieli zarejestrować 
organizowane przez nas wydarzenie i opublikować zebrany materiał, muszą zgłosić 
taką prośbę wcześniej i uzyskać zgodę dyrekcji. W takiej sytuacji upewnimy się, że 
rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich 
dzieci. Oczekujemy informacji o:  
• imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji występującej o zgodę,  
• uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposób i w 
jakim kontekście zostanie wykorzystany zebrany materiał,  
• podpisanej deklaracji o zgodności podanych informacji ze stanem faktycznym.  
2. Personelowi placówki nie wolno umożliwiać przedstawicielom mediów i osobom 
nieupoważnionym utrwalania wizerunku dziecka na terenie placówki bez pisemnej 
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zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka oraz bez zgody dyrekcji. 
3. Personel placówki nie kontaktuje przedstawicieli mediów z dziećmi, nie przekazuje 
mediom kontaktu do rodziców/opiekunów prawnych dzieci i nie wypowiada się w 
kontakcie z przedstawicielami mediów o sprawie dziecka lub jego rodzica/opiekuna 
prawnego. Zakaz ten dotyczy także sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, że jego 
wypowiedź nie jest w żaden sposób utrwalana. 
4. W celu realizacji materiału medialnego dyrekcja może podjąć decyzję o 
udostępnieniu wybranych pomieszczeń placówki dla potrzeb nagrania. Dyrekcja 
podejmując taką decyzję poleca przygotowanie pomieszczenia w taki sposób, aby 
uniemożliwić rejestrowanie przebywających na terenie placówki dzieci.  
Zasady w przypadku niewyrażenia zgody na rejestrowanie wizerunku dziecka  
Jeśli dzieci, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku 
dziecka, będziemy respektować ich decyzję. Z wyprzedzeniem ustalimy z 
rodzicami/opiekunami prawnymi i dziećmi, w jaki sposób osoba rejestrująca 
wydarzenie będzie mogła zidentyfikować dziecko, aby nie utrwalać jego wizerunku na 
zdjęciach indywidualnych i grupowych. Rozwiązanie, jakie przyjmiemy, nie będzie 
wykluczające dla dziecka, którego wizerunek nie powinien być rejestrowany.  
 
Przechowywanie zdjęć i nagrań 
Przechowujemy materiały zawierające wizerunek dzieci w sposób zgodny z prawem i 
bezpieczny dla dzieci: 
1. Nośniki analogowe zawierające zdjęcia i nagrania są przechowywane w zamkniętej 
na klucz szafce, a nośniki elektroniczne zawierające zdjęcia i nagrania są 
przechowywane w folderze chronionym z dostępem ograniczonym do osób 
uprawnionych przez szkołę. Nośniki będą przechowywane przez okres wymagany 
przepisami prawa o archiwizacji i/lub okres ustalony przez placówkę w polityce 
ochrony danych osobowych. 
2. Nie przechowujemy materiałów elektronicznych zawierających wizerunki dzieci na 
nośnikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komórkowe i urządzenia 
z pamięcią przenośną (np. pendrive). 
3. Nie wyrażamy zgody na używanie przez pracowników osobistych urządzeń 
rejestrujących (tj. telefony komórkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu 
rejestrowania wizerunków dzieci. 
4. Jedynym sprzętem, którego używamy jako instytucja, są urządzenia rejestrujące 
należące do szkoły. 
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                                                                                                       załącznik 5a do Polityki 

Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku 
  W związku z publikowaniem na stronie internetowej szkoły: zdjęć, nagrań  uczniów 
biorących udział w uroczystościach szkolnych, jak również wycieczkach i konkursach, 
w celu promowania działań dotyczących organizacji uroczystości szkolnych, 
zapewnienia uczniom warunków rozwoju zainteresowań i uzdolnień oraz kształtowania 
aktywności społecznej i umiejętności spędzania wolnego czasu wyrażam zgodę na 
rozpowszechnianie, wykorzystanie, utrwalanie, zwielokrotnianie, kopiowanie, 
opracowanie i powielanie mojego wizerunku/wizerunku mojego dziecka* w 
publikacjach zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509). Zgoda na rozpowszechnianie 
wizerunku nie jest ograniczona czasowo i terytorialnie. Zgoda jest udzielona 
nieodpłatnie.  
*niewłaściwe skreślić 

….....………………………………………………...   
                 

     ……………………………………………………... 
                                           (zgoda rodziców/opiekunów prawnych,  data, podpis) 

 
OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: 
„RODO” informuję, że: 
1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. 
J.A.Maklakiewicza w Mszczonowie (adres: 96-320 Mszczonów, ul.Warszawska 27, e-
mail: sp@mszczonow.pl, nr tel. 468572210). 
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres 
Administratora. 
3)  Państwa dane osobowe będą przetwarzane w związku z publikowaniem na stronie 
internetowej szkoły zdjęć uczniów biorących udział w uroczystościach szkolnych, jak 
również wycieczkach i konkursach, w celu promowania działań dotyczących 
organizacji uroczystości szkolnych, zapewnienia uczniom warunków rozwoju 
zainteresowań i uzdolnień oraz kształtowania aktywności społecznej i umiejętności 
spędzania wolnego czasu. 
4) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO 
(tj. zgoda osoby, której dane dotyczą).  
5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu cofnięcia zgody na 
przetwarzanie danych osobowych. 
6) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie 
będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
7) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar 
Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 
8) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu 
następujące prawa: 
a) prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 
prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 
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b) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
c) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
d) prawo żądania usunięcia swoich danych; 
e) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
f) prawo do przenoszenia danych, w przypadku jeżeli przetwarzanie odbywa się w 
sposób zautomatyzowany; 
g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO). 
9) Podanie przez Państwa danych jest dobrowolne. Nieprzekazanie danych 
skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w pkt 3 
10) Państwa dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia 
Administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie 
na polecenie Administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa 
członkowskiego. Państwa dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom 
zewnętrznym na  podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a 
także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. Ponadto 
dane osobowe będą udostępniane odbiorcom strony internetowej. 
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załącznik nr 5b do Polityki 
 

5b.1 Bezprawne użycie cudzego wizerunku w sieci – procedura reagowania 
 

Podstawy 
prawne 
uruchomienia 
procedury  

Kodeks cywilny( t.j.Dz.U.2023, poz.1610 ze zm.) i Ustawa z dnia 4 
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. 
2022, poz. 2509)  

Rodzaj 
zagrożenia 
objętego 
procedurą  

Bezprawne, tj. bez wymaganej prawem zgody, użycie wizerunku 
osoby fizycznej w internecie.  
 

SPOSÓB POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA  

Opis 
okoliczności, 
analiza, 
zabezpieczeni
e dowodów  

Wizerunek jest jednym z dóbr osobistych wymienionych w art. 23 
Kodeksu cywilnego obok zdrowia, wolności, czci, swobody 
sumienia, nazwiska lub pseudonimu, tajemnicy korespondencji, 
nietykalności mieszkania, twórczości naukowej, artystycznej, 
wynalazczej i racjonalizatorskiej. Wizerunek ma cechy prawa 
niezbywalnego, czyli takiego, które nie może zostać komuś 
sprzedane czy pożyczone. Podobnie jak inne dobra osobiste, 
pozostaje pod ochroną prawa cywilnego niezależnie od ochrony 
przewidzianej w innych przepisach. Ochronę wizerunku gwarantuje 
także prawo autorskie. Art. 81 ust. 1 zd. 1 Ustawy o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych stanowi, że: Rozpowszechnianie wizerunku 
wymaga zezwolenia osoby na nim przedstawionej. Naruszeniem 
tego prawa jest bezprawne rozpowszechnianie wizerunku 
rozumiane jako publiczne udostępnianie, czy też stworzenie 
możliwości zapoznania się z wizerunkiem np. użytkownikom 
internetu.  
Uczniowie bardzo często udostępniają zarówno swoje zdjęcia, jak i 
zdjęcia kolegów, w mediach społecznościowych bez uzyskania ich 
zgody w myśl zasady, że skoro kolega nie pyta, czy może 
udostępnić moje zdjęcie, to ja również nie będę o to pytał. Problem 
może pojawić się w sytuacji upublicznienia zdjęcia/filmu 
ukazującego kolegę lub koleżankę w sposób prześmiewczy i 
poniżający. Należy pamiętać, że opublikowanie czyjegoś zdjęcia 
bez zgody tej osoby może skutkować odpowiedzialnością cywilną i 
karną osoby, która takiej publikacji się dopuściła. Dlatego należy 
pamiętać o wcześniejszym uzyskaniu zgody osoby, której wizerunek 
ma zostać opublikowany. 
Przepisy nie wymagają żadnej szczególnej formy. Oświadczenie 
woli osoby, której wizerunek ma zostać wykorzystany, może być 
wyrażone przez każde zachowanie, które ujawni tę wolę w sposób 
dostateczny. Zgoda na publikowanie wizerunku powinna zostać 
wyrażona wprost. Jednocześnie osoba, która takiej zgody udziela, 
musi mieć pełną świadomość formy, w jakiej zostanie przedstawiony 
jej wizerunek, miejsca i czasu publikacji tego wizerunku, 
ewentualnego zestawienia jej wizerunku z innymi wizerunkami czy 
towarzyszącego publikacji wizerunku komentarza.  



                             Szkoła Podstawowa im. Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie,  
                                                    96-320 Mszczonów, ul.Warszawska 27 
 

str. 65 
 

Z art. 24 § 1 i 2 Kodeksu cywilnego wynika, że osoba, której dobro 
osobiste zostało zagrożone cudzym działaniem, może żądać zanie-
chania, czyli zaprzestania tego działania, o ile jest ono bezprawne. 
Dodatkowo może także żądać, aby osoba, która dopuściła się naru-
szenia, dopełniła czynności potrzebnych do usunięcia jego skutków, 
w szczególności złożyła oświadczenie odpowiedniej treści i w odpo-
wiedniej formie. Na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym 
ofiara może też żądać zadośćuczynienia pieniężnego lub zapłaty 
odpowiedniej sumy pieniężnej na wskazany cel społeczny. Jak wie-
my z prasy i telewizji, konieczność sprostowania i zapłata określonej 
kwoty są bardzo częste w kontekście procesów o naruszenie dóbr 
osobistych. Ponadto należy pamiętać, że jeśli wskutek naruszenia 
dóbr osobistych została wyrządzona szkoda majątkowa, to można 
na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym żądać jej 
naprawienia.  
Przepisy te w niczym nie uchybiają uprawnieniom wynikającym z 
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Zgodnie z art. 78 
ust. 1 ustawy osoba, której prawa zostały zagrożone cudzym działa-
niem, może żądać zaniechania tego działania. W razie dokonanego 
naruszenia może także żądać, aby osoba, która dopuściła się naru-
szenia, dopełniła czynności potrzebnych do usunięcia jego skutków, 
w szczególności aby złożyła publiczne oświadczenie o odpowiedniej 
treści i formie. Natomiast jeżeli naruszenie było zawinione, sąd 
może przyznać osobie, której prawa zostały naruszone, 
odpowiednią sumę pieniężną tytułem zadośćuczynienia za doznaną 
krzywdę lub, na wyraźne żądanie twórcy, zobowiązać sprawcę, ab  

Identyfikacja 
sprawcy(-ów)  

Dochodzenie naruszeń dóbr osobistych, w tym wizerunku, jest, co 
do zasady działaniem podejmowanym z inicjatywy samego 
uprawnionego przed sądami. Natomiast w przypadku naruszeń 
stanowiących przestępstwo dodatkowo mogą być zaangażowane 
organy ścigania.  
 

Działania 
wobec 
sprawców 
zdarzenia ze 
szkoły/ spoza 
szkoły  

Decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie 
dóbr osobistych, w tym wizerunku, należy do osoby, której 
wizerunek został bezprawnie użyty w internecie.  
Szkoła, oprócz realizacji zapisów podstawy programowej związa-
nych z prawem autorskim, może na lekcjach wychowawczych pro-
ponować aktywności, których celem będzie wprowadzenie uczniów 
w tematykę związaną z bezpiecznym i przemyślanym udostępnia-
niem wizerunku w internecie, w tym przede wszystkim w mediach 
społecznościowych. Działania prewencyjne mogą zapobiec podob-
nym zdarzeniom w przyszłości.  

Aktywności 
wobec ofiar 
zdarzenia  

Ofiarę zdarzenia, w szczególności jeśli wizerunek został bezprawnie 
użyty w sposób prześmiewczy i poniżający, należy objąć opieką psy-
chologa lub pedagoga szkolnego.  
 

Aktywności 
wobec 
świadków  

W przypadku gdy więcej osób wiedziało o bezprawnym użyciu wi-
zerunku w sposób prześmiewczy lub poniżający, należy przeprowa-
dzić z nimi rozmowy wychowawcze mające na celu uzmysłowienie 
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im problemu i ukształtowanie w nich postawy sprzeciwu wobec po-
dobnych działań.  
 

Współpraca z 
Policją i 
sądami 
rodzinnymi  

Decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie 
dóbr osobistych, w tym wizerunku, należy do uprawnionego. Szkoła 
może zaangażować się w spór, jeśli dotyczy to sytuacji, w której 
bezprawnego użycia wizerunku dopuścił się uczeń wobec drugiego 
ucznia, np. w charakterze mediatora pomiędzy stronami w celu 
uniknięcia procesu sądowego.  
 

Współpraca 
ze służbami i 
placówkami 
specjalistycz
nymi  

Informacje, szkolenia dla pracowników szkoły oraz pogadanki dla 
uczniów z zakresu świadomego i zgodnego z prawem użycia wize-
runku innej osoby w internecie. 
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załącznik nr 6 do Polityki 
 

          Zasady bezpiecznego korzystania z internetu i mediów elektronicznych w 
Szkole  Podstawowej im.Jana Adama Maklakiewicza w Mszczonowie 
 
1. Infrastruktura sieciowa szkoły umożliwia dostęp do internetu, zarówno 
pracownikom, jak i dzieciom, w czasie zajęć i poza nimi. 
2. Sieć jest monitorowana, tak, aby możliwe było zidentyfikowanie sprawców 
ewentualnych nadużyć. 
3. Rozwiązania organizacyjne na poziomie szkoły bazują na aktualnych standardach 
bezpieczeństwa. 
4. Wyznaczona jest osoba odpowiedzialna za bezpieczeństwo sieci w placówce. Jest 
nią informatyk z firmy „Infonet”, z która szkoła ma podpisaną umowę o nadzór nad 
prawidłowym działaniem sieci komputerowej w szkole. 
Do obowiązków tej osoby należą:  
a. Zabezpieczenie sieci internetowej szkoły przed niebezpiecznymi treściami poprzez 
instalację i aktualizację odpowiedniego, nowoczesnego oprogramowania.  
b. Aktualizowanie oprogramowania w miarę potrzeb, przynajmniej raz w miesiącu.  
c. Przynajmniej raz w miesiącu sprawdzanie, czy na komputerach ze swobodnym 
dostępem podłączonych do internetu nie znajdują się niebezpieczne treści. W 
przypadku znalezienia niebezpiecznych treści, wyznaczony pracownik stara się ustalić 
kto korzystał z komputera w czasie ich wprowadzenia. Informację o dziecku, które 
korzystało z komputera w czasie wprowadzenia niebezpiecznych treści, wyznaczony 
pracownik przekazuje kierownictwu, które aranżuje dla dziecka rozmowę z 
psychologiem lub pedagogiem na temat bezpieczeństwa w internecie. Jeżeli w wyniku 
przeprowadzonej rozmowy psycholog/pedagog uzyska informacje, że dziecko jest 
krzywdzone, podejmuje działania opisane w procedurze interwencji.  
5. Istnieje regulamin korzystania z internetu przez dzieci oraz procedura określająca 
działania, które należy podjąć w sytuacji znalezienia niebezpiecznych treści na 
komputerze.  
6. W przypadku dostępu realizowanego pod nadzorem pracownika , ma on obowiązek 
informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z internetu. Pracownik 
czuwa także nad bezpieczeństwem korzystania z internetu przez dzieci podczas zajęć. 
7. W miarę możliwości osoba odpowiedzialna za internet przeprowadza z dziećmi 
cykliczne warsztaty dotyczące bezpiecznego korzystania z internetu.  
8. Placówka zapewnia stały dostęp do materiałów edukacyjnych, dotyczących 
bezpiecznego korzystania z internetu, przy komputerach, z których możliwy jest 
swobodny dostęp do sieci. 
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załącznik nr 7 do Polityki 
 

MONITORING STANDARDÓW- ANKIETA 
 

 
1.Czy wiesz na czym polega  Ochrona Dzieci? 

 

 

tak 

 

nie 

 
2.Czy znasz standardy ochrony dzieci przed krzywdzeniem, 
obowiązujące w placówce, w której pracujesz? 
 

 

tak 

 

nie 

 
3.Czy zapoznałeś się z dokumentem Polityka Ochrony Dzieci 
przed Krzywdzeniem? 
 

 

tak 

 

nie 

 
4.Czy potrafisz rozpoznawać symptomy krzywdzenia dzieci? 
 

 

tak 

 

nie 

 
5. Czy wiesz, jak reagować na symptomy krzywdzenia dzieci? 
 

 

tak 

 

nie 

 
6. Czy zdarzyło ci się zaobserwować naruszenie zasad zawartych 
w Polityce Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem przez innego 
pracownika? 
 

 

tak 

 

nie 

 
7. Czy masz jakieś uwagi/ sugestie/ poprawki dotyczące Polityki 
Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem? 
 

 

tak 

 

nie 
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Osoby i instytucje, do których można zgłosić się o wsparcie w sytuacjach 
wymagających pomocy psychologiczno-pedagogicznej i wychowawczej: 
 
 
 Adresy placówek pomocowych 
 

Lp. Instytucja Adres Numer telefonu 

1. Poradnia Psychologiczno 
– Pedagogiczna w 

Żyrardowie 

ul.Moniuszki 40 
96-300 Żyrardów 

  
  

  
(46)855-38-16  

 
  

2. NZOZ NEO-MEDICA 
Poradnia Zdrowia 
Psychicznego w 

Żyrardowie 

 
ul. Piękna 27 lok. 33 

96-300 Żyrardów 
 

517 215 619 
514 035 811 

3. Poradnia Zdrowia 
Psychicznego dla Dzieci i 

Młodzieży w Tarczynie 

ul.Warszawska 42 
Tarczyn 

500 398 833 

4. Centrum Usług 
Społecznych  

w Mszczonowie 

ul. Grójecka 45 
96-320 Mszczonów 

 

(46) 857-12-73 
(46) 857-27-82 

5. Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie w 

Żyrardowie 

ul. 1 Maja 60 

96-300 Żyrardów 
 

(46) 854-20-83 

6. Punkt Specjalistyczny 
Poradnictwa Rodzinnego 

w Żyrardowie 

ul. 1 Maja 60 

96-300 Żyrardów 
 

(46) 855-29-25 

7. Komisariat Policji  
w Mszczonowie 

ul. Warszawska 77 

Mszczonów 

(47) 705-82-60 

8.  Komenda Powiatowa 
Policji   

w Żyrardowie 

ul. Fryderyka Chopina 
4-6 

Żyrardów 

(47) 705-81-00 

9.  Oddział Dzienny 
Psychiatryczny 

Rehabilitacyjny dla Dzieci i 
Młodzieży w Piasecznie 

ul. Szkolna 20 

05-500 Piaseczno 

576 477 700 

10. bezpłatny Dziecięcy  
Telefon Zaufania 

116 111 

tel:+48517215619
tel:+48514035811
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11. 
Kryzysowy  

Telefon Zaufania 
Instytut Psychologii Zdrowia 

Polskie Towarzystwo 
Psychologiczne 

 

116 123 
 

12. Dziecięcy Telefon Zaufania 
Rzecznika Praw Dziecka 

 

800 12 12 12 
całodobowo 

13. Ogólnopolski telefon 
pomoc dla ofiar przemocy w 
rodzinie „Niebieska linia” 

 

800 12 00 02 

14. Bezpłatny anonimowy 
telefon i czat dla dzieci i 

młodzieży 
 

800 119 119 
14 00- 2200 

15.  Antydepresyjny 
telefon zaufania 

(22) 464-88-01 
pon. - piątek 

15 00- 2000 
16. Numer alarmowy w 

sytuacjach zagrożenia 
zdrowia i zycia 

112 

 
Informujemy, że na terenie szkoły funkcjonują   
tzw. Anonimowe skrzynki zaufania na sygnały ( koloru czerwonego zawieszone przy 
wejściu A- wejściu B do szkoły),  które mają służyć wzmocnieniu współpracy pomiędzy 
rodzicami a szkołą. 
 
 
Nasz numer telefonu (46) 857-22-10 lub  (46) 857-12-32 
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